DAECH VRTIC MASLASAK PAKRAC

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA DJECJEG VRTICA
MASLACAK PAKRAC ZA PEDAGOSKU GODINU 2023./2024.



Godignji plan program rada djedjeg vrti¢a Masladak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

Na temelju Zakona o predskoiskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13 i 98/19),
¢1.21. Drzavnog pedagodkog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe (NN 63/08 i 90/10) i
- &l 41. Statuta Djetjeg vrtia Maslatak Pakrac donosi se Godignji plan i program rada

djecjeg vrtica Maslacak za pedagosku godinu 2023./2024.

Odgojiteljsko vijete ga je razmatralo i prihvatilo dana 25. rujna 2023. godine, a Upravno
vijece Djedjeg vrtica Maslatak Pakrac na prijedlog ravnateljice, ga je prihvatilo na sjednici

odrzanoj dana 27. rujna 2023. godine.

Predsjednik upravnog vijeca:

7 Fomislav hﬁyg‘rﬁlc e

)
i) s -
i) o
15 o A e

Raypateljica:

’ Kdtdnna L?thSky Kobetié

KLASA: 601-02/23-10/02

URBROJ: 2177-9-3-3-23-1



Godi¥nji plan program rada djedjeg vrtica Maslagak Pakrac za pedagodku godinu 2023./2024.

OSNOVNI PODACI O DJECJEM VRTICU

‘Ime dje¢jeg vrtica: Djecji vrtic Maslacak Pakrac
Adresa djetjeg vrti¢a: Pakrac, Matice hrvatske 13/b
Broj 1 naziv poste: 34550 Pakrac

Maticni broj: 03245667

OIB: 97072515843

Kontakti vrtica:
Ravnatelj 034/412-542
Fax 034/412-542
Tajnistvo-ratunovodstvo 034/313-416
Pakrac-jaslice 034/411-217
Podruznica Kalvarija 034/411-275
Podruznica Prekopakra 034/438-061
Podruznica Badljevina 034/436-024
Podruznica Donja Obrijez 034/437-048

Podruznica Pakrac — zupa -

e-mail: infoldviop.hr
Ravnateljica djegjeg vrtica: Katarina Lahovsky Kobeti¢, dipl. odgojitelj
Predsjednik Upravnog vijeca: Tomislav Novine
Broj odgojnih skupina: 14
Broj radnika:
a) Ravnatelj: 1
b) Odgojitelj: 29 -
¢) strucni suradnik: 1
d) ostalo osoblje: 15

¢) pomoénik za djecu s poteSko¢ama u razvoju: 1



Godidnji plan program rada dje¢jeg vrtia Masladak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

Godi3nji i plan i program rada za pedagodku godinu 2023./2024. temelj se na zakonskim
odredbama i programskom usmjerenju, znanstvenoj 1 strucnoj literaturi, viastitom kao i

~ iskustvu drugih vrti¢a.
GLAVNI ZADATCI USTANOVE U PEDAGOSKOJ GODINI 2023./2024.
1. Razvoj samozastitnih vjestina djece:

a) U zastiti fizickog zdravlja (osobnom higijenom, priprema za izvanredne situacije, prva
pomog, sigurnost u domu i vrticu, prometni odgoj)

b) U zastiti mentalnog zdravlja (asertivni oblici ponasanja, altruizam, empatija,
psiholoska podrska)

¢} U odabiru zdravstvenih navika (pravilna prehrana i higijena hrane i vode, tjelesne

aktivnosti druienje umjesto ekrana, higijena okolisa, higijena odjece i obuce)

2. Poticanje razvoja kulture ¢itanja, pozitivnog stava prema €itanju




Godisnii plan program rada djedjeg vrtica Maslagak Pakrac za pedago$ku godinu 2023./2024.

[. USTROJISTVO RADA

. Organizacija rada u 14 odgojno - obrazovnih skupina redovitog programa u:
a. centralnom objektu Matice hrvatske 13/b (15 os) i podru¢nim objektima:
b. Kalvarija - Kalvarija 6a {6 os),
c. Zupa - Trg pape lvana Pavla I, 4 1 (é 08),
- d. Prekopakra - Ante Starécviéa.Zl (2 0s),
e. Badljevina - ng dr. Franje Tudmana 4 (2 0s),
f. Donja Obrijez - Donja Obrijez 50 (2 os)
Organizacija programa u centralnom objektu se dijeli na:
g. Redovni program (15 os)
h. Kradi program predskole (1 os)
i Kraci program ranog ucenja engleskog jezika prema interesu roditelja
korisnika (1 os)

2. Organizacija rada u 3 odgojno — obrazovne skupine je organizirana u produljenom
radnom vremenu vrti¢a do 18. rujna 2023. gedine u sklopu provedbe projekta ,,Sretno
djetinjstvo u Maslacku™ UP. 02.2.2.16.0128. u centralnom objektu Matice hrvatske
13/b

3. Stvaranje sigurnih organizacijskih i prostornih uvjeta za Zivot djeteta i odraslih u
vrtiéu, te briga za zdrav okoli§

4. Napraviti organizacijske uvjete koji ¢e omoguéiti kvalitetnu skrb za djecu s
posebnim potrebama: djecu s teSko¢ama i darovitu djecu

5. Organizirati dodatne i dopunske programe prema potrebama i interesima roditelja

6. Omoguciti pristup informacijsko komunikacijskoj tehnologiji svim zaposlenicima,
osobito odgojiteljima te jatanje kompetencija u koristenju komunikacijske tehnologije

i alata




Godisnji plan program rada djeéjeg vrtiéa Masladak Pakrac za pedagoiku godinu 2023./2024.

~ SadrZaj rada (poslovi), nositelji poslova i vrijeme realizacije

VRIEME REALIZACIE |

1.1 Prijem djecé u vrtié
a) upisi djece u redovni program

b) upisi djece u predikolski

program

Ravnateljica, tajnica,

povjerenstvo

T"Svibanj 1 lipanj 2024. i

tijekom godine; listopad
2023.

1.2 Rasporedivanje djece po

skupinama i objektima

Ravnateljica i povjerenstvo

Lipanyj, srpanj, kolovoz
2024,

1.3 Raspored zaposlenika po

skupinama i lokacijama

Ravnateljica, voditelji

Lipanj 2024. i prema potrebi

tijekom godine

1.4 Organiziranje kraceg
_predskolskog programa
(uskladenog s redovnim

programom vrtica)

Ravnateljica, voditel), nosioci

programa

Prema potrebi organizacije

rada

1.5 Organiziranje
poslijepodnevnog boravka
(uskladenog s redovnim
programom vrti¢a) prema potrebi

zaposlenih roditelja

Ravnateljica, voditelj, nosioci

programa

Prema poltrebi organizacije

rada

1.6 Organiziranje
poslijepodnevnih kraéih programa
{(uskladenih s redovnim
programom vrtica) prema potrebi

1 interesu roditelja

| Ravnateljica, voditelj, nosioci

programa

Prema potrebi organizacije

rada




Godisnji plan program rada djecjeg vrtiéa Maslagak Pakrac za pedagoiku godinu 2023./2024.

:2.Stvaranje sigurnih organizacijskih i

odraslih o viticu te brlgaza z'_dr&‘_‘;".'-;{. __ E

- okoliS

21 P_'r'z.lc’enjé i valorizacija radnog

vremena svih zaposlenika

Ravnateljica, tajnica,
rafunovotkinja,

voditelji

Jednom mjesecno i po

potrebi organizacije rada

2.2 Utvrdivanje potreba roditelja za -
radnim vremenom vrti¢a {(metodom

anketiranja)

Ravnateljica, odgojitelji

Tijekom rujna 2024. i u
skladu s nadolazecim

blagdanima

2.3 Dogovor posebnih zaduZenja i

odgovornosti zaposlenika

Ravnateljica, voditelji

Tijekom cijele pedagoske

godine

2.4 Pradenje po&tivanja Sigumosno
zaStitnih mjera i protokola postupanja u

kriznim situacijama

Ravnateljica, voditelji

Tijekom cijele pedagoske

godine

2.5 Reorganiziranje kuhinje: primjena
HASAP-a, organizacija prijevoza hrane

i dostave Ziveznih namirnica

Ravnateljica, kuharice,

domar

Prema potrebi




Godidnji plan i program rada djeéjeg vrtica Maslatak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

3, Stvaranje uvjeta koji omogncu]u

kvalltetnu skrh.za djecu s posebmm
potrebama djecu s teskocamai :

darowtll d ] ecu

”3.1. Voditi racuna o individualnim

potrebama djece u prehrani

Ravnateljica,

odgojitelji, kuharice

Kontinuirano

3.2 Omoguciti educiranje odgojitelja o

Ravnateljica,

Tijekom cijele pedagoske

specifi¢nim karakteristikama razvoja odgojitelji, struéni godine
djece suradnik
3.3 Informirati osnivada o poteSkoéama | Ravnateljica, struéni Prema potrebi

u stvaranju uvjeta za inkluziju i

dogovaranje mogudih rjesenja

suradnik, tajnica,
raCunovoda, Grad

Pakrac

3.4 Potaknuti timski rad u identifikaciji
poticanju razvoja potencijala darovite

djece

Odgojitelji, struéni

suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

3.5 Organiziranje radionica i
individualnog rada za djecu s posebnim
potrebama (darovita djeca, djeca s

teSkocama)

Odgojitelji, strucni

suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine




Godisnji plan i program rada djeéjeg vrtica Maslafak Pakrac za pedagodku godinu 2023./2024.

4, Orgamzlranje dodatmh i

dopunsklh programa -

prema potrebama i

interesima roditelja djece -

4.1 Ispitivanje interesa
roditelja za pojedine

programe

Ravnateljica. odgojitelji

Prije organizacije programa

4.2 Organizacija programa

Ravnateljica, odgojitelji

Tijekom cijele pedagogke

godine

5. Omogucltl pnstup sv1m L
' zaposlemmma m.t’ormacusko-

kﬂmumkacljsk()] telmoioglj' te

.'-_}acatl dlgltdllle kompetencl]a :

zapos.lem_l___(a vrtiéa

5[ Odrzavanje online

komunikacije s roditeljima

Odgojitelji, struéni

suradnik

Informiranje tijekom godine
i u slucaju nemoguénosti
neposrednog kontakta s

roditeljem

3.2 Sudjelovanje u onfine

stru¢nim skupovima

Odgojitelji, strucni

suradnik

Prema potrebi 1 dogovoru
tijekom cijele pedagoske

godine




Godidnji plan i program rada djecjeg vrti¢a Maslatak Pakrac za pedagoku godinu 2023./2024.

| Odgojne skupine godista djece, broj djece u skupini — odgojitelji u skupinama

. (desetosatni program, program predskole i popodnevni boravak 1.9.2023.

o Broj D03 |34 11457 {56 |67 | Odgojitelji | Pomocnik za
| djece |god. |god. |god. |god. |god. djecus _
| ijotéékcié'am;l u
. | razvoju |
Pakrac 9 (43 |17 |29 |24 |6 |15
Pakrac- 20 3 14 3 2
zupa
Kalvarija 51 25 6 4 7 9 6 1
Prekopakra | 23 6 4 8 5 2
Obrijez 10 3 | 2 3 | 2
Badljevina | 22 1 5 6 3 7 2
Ukupno 245 |72 38 59 43 28 29

U srpnju i kolovozu te u vrijeme blagdana i praznika odgojno-obrazovni rad odvijat ée se u

centralnom objektu u Pakracu.




Godidnji plan i program rada djedjeg vrtiéa Masladak Pakrac za pedago$ku godinu 2023./2024.

ORGANIZACIJA RADNOG VREMENA VRTICA I OBJEKATA

Tijekom rujna ispitane su potrebe roditelja za koristenje redovitog desetosatnog programa i

postoje razlike u potrebama roditelja svakog objekta.

Centralna ku¢a — Pakrac: potrebe roditelja za skrb o djeci su u vremenskom rasponu od 5:30

do 21:00 do 18.9. 2023. godine, a od 5:30 do 16:30 od 19.9.2023.

Podruéni objekt — Zupa: potrebe roditelja za skrb o djetetu krecu se u vremenskom rasponu
od 6:30 do 16:30.

Podruéni objekt — Kalvarija: potrebe roditelja za skrb o djetetu kre¢u se u vremenskom

rasponu od 6:00 do 16:30.

Podruéni objekt — Prekopakra: potrebe roditelja za skrb o djetetu krecu se u vremenskom

rasponu od 6:30 do 16:30.

Podruéni objekt — ObrijeZ: potrebe roditelja za skrb o djetetu kreéu se u vremenskom rasponu

od 6:30 do 16:30.

Podrudni objekt — Badljevina: potrebe roditelja za skrb krecu se u vremenskom rasponu od
6:30 do 16:30.

Kraéi program predskole odvijat ¢e se u od 16:00 do 19:00 sati svakog radnog dana u

centralnom objektu od 01.veljace do 31. svibnja 2024. godine.

10



Godisnji plan i program rada djefjeg vrtita Maslaéak Pakrac za pedagaiku godinu 2023./2024.

RADNO VRIJEME ZAPOSLENIKA

' Odgojno-obrazovnim djelatnicima vrtiéa uruéeno je rjeSenje s razradom godisnjih zaduZenja
sati rada za pedago$ku godinu 2023./2024. godisnji fond sati s godidnjim odmorom za sve

zaposlenike iznosi 2088 sati.

Svaki zaposlenik duZan je voditi evidenciju radnog vremena prema ostvarenim satima rada te

zadnji radni dan u mjesecu predati potpisanu evidenciju satnice voditelju objekta.
Valorizaciju satnice prate voditelji objekta, racunovotkinja i ravnateljica.

Tjedno zaduZenje satnice svih zaposlenika je 40 sati, odnosno 20 sati rasporedenih u pet

radnih dana.

Radno vrijeme odgojitelja rasporedivalo se u rasponu od 5:30 sati do 21:00 sati do 18.9., a od
19.9. se rasporeduje od 5:30 do 16:30 sati, ovisno o potrebama roditelja i djece. Raspored
radnih sati neposrednog rada po potrebama odredenog objekta planira voditelj u dogovoru s
ravnateljicom vrtica. Tjedna satnica za odgajatelje planira se prema odrednicama Drzavnog
pedagodkog standarda i iznosi 27,5 sati neposrednog rada i 12,5 sati za ostale poslove 1 odmor.
Ostali poslovi odgojitelja obuhvadaju planiranje, programiranje 1 vrednovanje rada, pripremu
prostora i poticaja, suradnju i savjetodavni rad s roditeljima i druStvenom sredinom, stru¢no

usavriavanje i prisustvovanje na Odgojiteljskom vijecu.

Jutarnje deZurstvo odvija se od 5:30 ili 6:00 sati, ovisno o potrebama roditelja. U 6:30,
odnosno 7:00 dolaze ostali odgojitelji, poslijepodnevna deZurstva preunzimaju odgojitelji
prema tjednom rasporedu i nakon toga se u centralnom objektu nastavlja popodnevni rad do

21 sati.

Roditelji koji dovode djecu u popodnevno dezurstvo do 18.9.2023. godine, odnosno u rad do
21:00 duzni su u petak (tjedan dana prije za ostatak tjedna) javiti mati¢nom odgojitelju plan za

koristenje usluge produljenog radnog vremena do 21:00 sat za sljedeci tjedan.

Vrijeme zajednickog rada (preklapanja) odgojitelji mogu skratiti ili produljiti ovisno o

potrebama programa.

L



Godisnji plan i program rada djedjeg vrtica Masla¢ak Pakrac za pedagoéku godinu 2023./2024.

Okvirna godiSnja i mjesena satnica odgojitelja za 2023./2024. godinu

. MIESEC !B__roj_radnih dana u Broj radnih sati | Ostale obveze - | TUKUPNOT
T :'“.' _'.'I.leésecu wo broj Satl ' -
RUIAN 21 15,5 525 6 |
LISTOPAD ;22"' 121 55 176

STUDEN! 21 .115,5"'""' | 152,35 168

PROSINAC |19 104,5 47,5 152 -
SIUECAN] 22 121 i '5"5 176

VELJIACA 21 115,5 52,5 168

OZUJAK ~ 21 115,5 525 168

TRAVANI 21 15,5 525|168 ]
SVIBANJ 21 115,5 |52,5 168 -
LIPANJ 20 110 50 160

SRPANJ 23 126,5 57,5 184

KOLOVOZ 10 ‘ "Sb 60

UKUPNO 261 1386 ..2016 B

1. U neposredan rad s djecom ulazi sljedeée:

- dnevni rad

- zajednicki rad u vrijeme prilagodbe djece

- dezurstvo

‘630




Godisnji plan i program rada djedjeg vrti¢a Maslatak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024,
- sveCanosti

} izleti, susreti i posjete

" Ukupno zaduZenje: 1386 sara.

2. Ostale obveze obuhvadaju:

-planiranje i programiranje (dnevno. tiedno i mjesecno)

-valorizacija (dnevna, mjese¢na, godisnia)

- struéno usavriavanje: individualno i kolektivno

- roditeljski sastanci

Ukupno. zaduZenje: 630 sati.

Odgojitelyi: valorizacija radnog vremena se vrSi uvidom u pedagosku dokumentaciju,

prostorni kontekst i nepostedni rad. .

Potrebno je voditi individualnu mapu (osobni portfolio), portfolio skupine i individualne mape
za svako dijete. Prisustvovanje Odgojiteljskim vije¢ima, timskom planiranju i edukativnim

radionicama za odgojitelje je obavezno.

Radno vrijeme odgojitelja rasporedivalo se u rasponu od 5:30 sati do 21:00 sati do 18.9.2023,,
a od 19.9. se rasporeduje u raspomu od 5:30 do 16:30 sati, ovisno o potrebama roditelja i djece.
Raspored radnih sati neposrednog rada po potrebama odredenog objekta planira voditelj u
dogovoru s ravnateljicom vrtica. Tjedna satnica za odgajatelje planira se prema odrednicama
Drzavnog pedagoskog standarda 1 iznosi 27,5 sati neposrednog rada 1 12,5 sati za ostale
poslove i odmor. Ostali poslovi odgojitelja obuhvacaju planiranje, programiranje i
vrednovanje rada, pripremu prostora i poticaja, suradnju i savjetodavni rad s roditeljima i

drustvenom sredinom, stru¢no usavrSavanje i prisustvovanje na Odgojiteljskom vijecu.

Jutarnje dezurstvo odvija se od 5:30 ili 6:00 sati, ovisno o potrebama roditelja. U 6:30,
odnosno 7:00 dolaze ostali odgojitelji, poslijepodnevna dezurstva preuzimaju odgojitel]i
prema tjednom rasporedu i nakon toga se u centralnom objektu nastavlja produljeni rad do
21 :00 sati u sklopu provedbe projekta .,Sretno djetinjstvo u Maslacku™ UP. 02.2.216.0128. do
18.9.2023. godine.

Roditelji koji dovode djecu u popodnevno dezurstvo odnosno u produljeni rad do 21 duzni su

u petak (tjedan dana prije) javiti voditelju objekta kako bi voditelj objekta obavijestio o tome

13




Godisnji plan i program rada djeéjeg vrti¢a Maslatak Pakrac za pedagoiku godinu 2023./2024,

odgojitelja koji radi u popodnevnom radu, Vrijeme zajednitkog rada (preklapanja) |

* odgojitelji mogu skratiti ili produljiti ovisno o potrebama programa.

Radno vrijeme ostalih zaposlenika:

¢ Strucnog suradnika pedagoga od 8:00 do 15:00
¢  Tajnistvo: od 7:00 do 15:00

» Racunovodstvo: od 7:00 do 15:00

o Kuharice: od 6:30 do 14:30

¢ Pomodcna kuharica: od 7:00 do 15:00

e Pomocna kuharica-spremacica:

~Zupa: od 7:00 do 15:00

-Prekopakra i Kalvarija: od 7:30 do 15:30

-Donja Obrije?: od 8:00 do 16:00

-Badljevina: od 6:00 do 14:00

e Domari: od 5:30 do 13:30 ili od 7:00 do 15:00
» Spremacice: od 8:00 do 16:00 ili od 8:30 do 16:30 sati.

14



Godiinji plan i program rada djecjeg vrtica Maslacak Pakrac za pedagogku godinu 2023./2024.

STRUKTURA 40-SATNOG RADNOG VREMENA ZA STRUCNOG

SURADNIKA PEDAGOGA
MIESEC | Broj radniti | Brojtadnih : Ostale obveze broj| UKUPNG
. dana . S?ﬁ ci <ati T

SOTAN :_2_14 C ‘ 147' ' : ST e 168.
LISTOPAD | 22 154 By " 176
STUDENI | 21 | 147 P 168
|PROSINAC BT 133 19 152
SUECANJ 22 | 154 22 176
| VELJIACA |21 147 21 T I
OZUAK 21 147 21  lies

| TRAVANJ | 21 147 21 168
SVIBAN] | 21 | 147 21 168

LIPANJ 20 140 20 160
DA = . =3 C e
KOLOVOZ |20 140 |20 o 160
UKUPNO 261 1764 | 252 2016
I |

" 1. U neposredan rad strucnih suradnika ulazi sljedece:

e rad s djecom
¢ suradnja s roditeljima
e suradnja s odgojiteljima i drugi odgovarajuci poslovi

Ukupno zaduZenje: 1764 sati.

15



Godidnji plan i program rada dje&jeg vrtiéa Masladak Pakrac za pedagodku godinu 2023./2024,
2. Ostale obveze obuhvadaju:

e suradnja s drugim ustanovama
¢ poslovi strunog usavrSavanja

o poslovi planiranja i pripreme za rad te ostali poslovi

Ukupno zaduZenje: 252 sati.

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Zadaée usmjerene na rad s djecom, odgojiteljima, roditeljima i druitvenom zajednicom.

Upoznavanje s legislativom ustanove i sudjelovanje u izradi pedagoske dokumentacije za
tekuéu pedagosku godinu. Upoznavanje s radom vrtica 1 programima rada Vrtica.
Upoznavanje s odgojiteljima i djecom te suradnja s odgojiteljima u procesu prilagodbe djece
na Djecji vrti¢. Kroz proces prilagodbe djece, uocavanje 1 pracenje ponasanja pojedine djece i
djece u odgojnim skupinama. Pradenje odgojno-obrazovnog procesa i u suradnji s
odgojiteljima uspostavljanje i organiziranje aktivnosti prilagodene razvojnom stupnju djeci i
njihovim potrebama. Analiza pedagogke dokumentacije DjeCjeg vrtica, odgojnih skupina i
dosjea djeteta. Kod rada s djecom s posebnim potrebama (darovita djeca, djeca s teskofama u
razvoju, socijalno nekompetentna djeca) identificiranje, opservacija i1 planiranje rada s
odgojiteljima te roditeljima djeteta. Prevencija razvoja daljnjih teskoéa i ublaZivanje
postojecih uz poduzimanje potrebnih mjera i usmjeravanje na potencijal djeteta, njegove

nadine usvajanja navika, uéenje pona8anja i stjecanje iskustva.

Upoznavanje i organiziranje, u suradnji s odgojiteljima i vanjskim suradnicima, projekata i
programa u skladu s okruzenjem, roditeljevim interesima, blagdanima, godidnjim dobima i
ostalim oblicima manifestacija. Sudjelovanje struénog suradnika u provodenju kulturno-
umjetnickih i sportsko-rekreacijskih projekata te oplemenjivanje redovhog programa s
razvojnim oblicima odgbjno-obrazovnih aktivnosti. U radu upoznati sve oblike suradnje s
rodifeljima, organizirati 1 prisustvovati roditeljskim sastancima, osigurati razlifite oblike
komunikacije i provoditi pedagodki savjetodavan rad s roditeljima. Pripremati odgojitelje za
suradnju 1 komunikaciju s rediteljima te sudjelovanje u individualnim razgovorima s
odgojiteljima i roditeljima. Pradenje procesa pripreme djece za ¥kolu i kako se provodi

odgojno-obrazovni rad v skupinama pred upis. Razvijanje ¢Citalatke kulture i interesa za

pocetno Citanje 1 pisanje.
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Godignji plan i program rada djedjeg vrti¢a Maslaiak Pakrac za pedagodku godinu 2023./2024.

Poticanje razvoja i usvajanja kompetencija kod djece za cjeloZivotno ugenje. Kod
odgojitelja poticati struéno usavriavanje i upoznavanje sa sadrZajima stru¢nog usavr§avanjé.
' Provodenjem akeijskog istraZivanja viSiti procjenu i refleksiju na vlastiti rad i poticati ostale
~ dionike odgojno-obrazovnog procesa na isto. Struéni suradnik valorizira programe, rad
~ Djecjeg vrtica, zadovoljstvo djece i njihovih roditelja. Pri tome se izraduju instrumenti, vrie

analize 1 piSu izvjestaji o radu, potrebama i ostaloj problematici koju je potrebno rijesiti.

ORGANIZACIJA PROGRAMA PREDSKOLE ZA PEDAGOSKU
GODINU 2023./2024. — Program javnih potreba Republike Hrvatske .

| POCETAK ZAVRSETAK VRUEME . B
LQKACIJA . lBroysam | RADA N RADA '. e ’ PROVEDBE
| PAKRAC" e 250 01022024 .31.5.2(.)2.4. 16001900
"BADLIEVINA ' 250 01022024, 31.5.2024. 8:30-11:30
DONJA OBRIJEZ | 250 701.02.2023, 31.5.2024. | 8:30-11:30
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Godisnji plan i program rada djecjeg vrtica Maslatak Pakrac za pedagogku godinu 2023./2024.

 KULTURNO UMIETNICKI PROGRAMI I JAVNA DJELATNOST VRTICA

Znatajni dani | Oblik .. | Vrijeme realizacije .
Jese.nska"sve(“:énost ) Na razini ustanove Listopad 2023. |
Slavonski Banovac Sudjelovanje na manifestaciji | 14. listopada 2023.

Grada godine

Adventski susreti Na razini ustanove, Prosinac 2023.

sudjelovanje na boZi¢nom

sajmu
Maskenbal Javno i na razini ustanove Veljaca 2024.
Dan Grada Sudjelovanje na priredbi Oz7ujak 2024.

“Pakracu mome gradu™

Olimpijada djec¢jih vrtica Javno Svibanj 2024.
Prikaz rada na projektima s Zavrina sveCanost DV Lipanj 2024.
djecom

Izleti ¢e biti organizirani u skladu s organizacijom rada unutar odgojnih skupina, interesu 1
pristanku roditelja. U Djejem vrtiéu ¢e se obiljezavati vazni datumi prema priloZenom

kalendaru posjeta, proslava i svedanosti za 2023./2024. godinu.
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Godisnji plan i program rada djecjeg vrtita Maslacak Pakrac za pedagosku gedinu 2023./2024.

KALENDAR POSIETA, PROSLAVA, SVECANOSTI | VAZNIH DATUMA

NAZIV

VASTA

VRIEME

MEDUNARCDNM] DAN PISMENOST!

INTERNO U SKUPINI

| DR.09.2023,

WRVATSKI OLIMPUSKI DAN

INTERNO U SKUPINI

16.09.2023.

MEBUNARCDN DAN SADNIE ORVECA

NA NIVOU USTANOVE

21.08.2¢23,

Uiide L2 pps

EUROPSKE DAN BE2 AUTOMOBILA

- INTERNG U SKUPING

i 72.09.2023.

| JESENSKA SYECANDST

NA NIWOU USTANOVE

2572908,

PREMA

| DOGOVORYU

EUROPSKI DAN JEZIKA

INTERNO U SKUPINY

i 26.00.2023,

DAN HREVATSKE POUCHE

POSIET POLICHSKOL STANICI

18.09.2023,

SWVIETSKI DAN ZASTITE ZIVOTINIA

POSIET VETERINARSKD} STANICE |

04.10.2023,

DIECH TIEDAN

NA NIVOL USTANOVE:

CSVIEYSKE DAN ODGOHTELIA, UCITELIA..

PREMA DOGOVORL

05,10 2023,

| SVIETSKE DAN POSTE

POSIET POSTANSKOM: UREBU

09, 10:2023.

DIECH THEDAN

NA NSOU USTANOVE

| 091310,
| 2023,

1z,

SWETSKI DAN BESKUCNIKA

INTERMO U SKUPIN

10.10,2023,

13

SVIETSKI DAN DIEVDICICA.

NA NIVOU USTANOVE

11102023, |

147

MANIFESTACHA SLAVONSK] BANOVAC

NASTUP SKUPINE PREMA
DOGOVORY, STAND, KUHANIE
GRAHA

[14.102023.

16,

“SWIETSKI DAN HRANE — DANI KRUFA

1 NA MIVOU USTANOVE

15.

SVIETSKE DAN JABUKA

INTERND U SKUPINE

16, ,39._“10.23_._

20.10.2023.

I 17,

MED. DAN MEBUSOBNOG POMAGANIA

INTERNO U SKUPIN

1 36302023,

- 18,

SYIETSKI DAN ANIMIRANDG FLMA

DOLAZAK U KIND

28.10.2023.

19,

 SVIETSKI DANSTEDNIE

ODLAZAK U BANKL .

1 31.10.2023.

1 20,

PREDSTAVA U HRVATSKOM DQMQ

| PREMA DOGOVORY

1 USTOPAD

t21.

- MEDUNARCODNE DAN IZUMITEUA

| INTERND USKUPING

i 59.11.2023,

183,

MEBUNARODN] I}AN TOLE RAN £ E

INTERNG USKUPING

116122023,

23,

MAIESEC KAHGE

POSIET KNBZNICH

T PREMA

"DAN SIECANIA NA ZRTVE DOMOVINSKOG | PALIE

DOGOVORY

\RIVANIE DIECE NA NVOU
USTANOVE

SHANIE F_Féms_;g' -

| NANROU usmmﬁ N

§NTERMB U SKU??NAMA

| INTERNOQ Usmvmama _




Godi¥nji plan i program rada djetjeg vrti¢a Maslatak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

SVIETSK! DAN MAHUNARK!

INTERNO U SKUPINAMA

10.02 2014,

| SVIETSKE DAN BOLESMIKA

PREZENTACIA UTENIKA MED,

- SKOLE

11.02.2024.

| SYIETSKE DAN RADUA

INTERNO L SKUPMNAMA

13.02.3024.

 VALENTINGVE

INTERNO U SKUPINARA

| 14.022024.

MASKARE

POVORKA GRADOM I INTERND

vELIAC A

DAN RUIEASTIH MAJICA
Dan prvenciie vrinjatkog nasilja

NA NVOU USTANOVE

ZADNIA

| SREEDA U

VELIAC

PREDSTAVA U HRVATSKOM DOMU

PREMA DOGOVORU

YVELIACA

MEDUNARCDNI DAN 7ENA

INTERNO U SKUPINAMA
+ TESTA

08.03 20124

43,

DAN DLEVA

INTERNG U SKUPINAMA

19.03.2024,

POKLON MON GRADU ~ PRIREDBA

_’mvmom DANA GRADA

NASTUP SKUPINE PREMA
DOGOVORY

19.03.2024.

45,

' MEDUNARODN! DAN SRECE

L INTERND U SKUPINAMA

20.03.2024.

46

“MEDUNARODMI DAN PRIFOVIEDANIA

INTERNO U SKUPINAMA

20.03.2024.

47,

MEDUNARGDNI DAN SUMA

INTERNO U SKUPINAMA

1 21032024,

148,

POZDRAV PROLIECU

| NA NIVOU USTANOVE

21.0¥3.2024.

A%

MEDUNARODN! DAN DOWNOVOG
SINDROMA ~ DAN SARENIH {*‘:ARAPA

NA NIVOU USTANOVE

21.03:2024.

[N

MEBUNARDDN] DAN VODA

SETNJA DO PAKRE

22.03.2024.

b1

MEBUNARDDNI DAN METEQROLOG iiE

INTERNG U SKUPINAMA

| 23.03.2024,

B2

| VESELIMIO SE USKRSU

| AKTIVNOSTHUNUTAR SKUPINA

25.-

29.03.2024,

SVIETSKI DAN KAZALISTA.

INTERNG U SKUPINAMA

TTO32024.

SUIETSRE DAN ZBIANIA SALA

NA MWVOU USTANOVE

01042024,

SVIETSKE DAN SVIESNOSTLO ADTIZMU

PREDAVANIE ZA ODGOHTEUE!
RODITELIE

02.04.2024.

.| SVIETEKI DAN ZDRAVLIA

INTERNG U SKUPINAMA

07.06.2024.

| SVIETSE DAN UNIETNGST

INTERNG 1 SKUPINAMA

1 15.04.2024,

DAN PLANETA ZEMLIE

" UNA NIVOU USTANOVE

| 22042024,

MED NAROGNI DN DIECIE RNIIGE
SVIETSKS DAN KNHGE.

POSIET KNHZNICY

Te2.04.202,

23.04.2024.

- SVIETSKL DAN PLESA

INTERNO U SKUPINAMA

29.04.2024,

. INTERNO U SKUPINAMA
-.PREMA-B{}GGVQRU '

30.04.2024.

Trravan:

£ aTwix::V}\TRQGASﬁm- :

TROGASNO? POSTAL

104052024, |

AN DAN

" INTERNO U SKUPINAMA

| 08:-15.05.
2024,

_ 'mmu NARODNI DAN ORITELE

' _EURE}PE

INTERNG U SKUPINAMA

INTERNO U SKUPINAMA

1 os05.3634.

- 16.05.2024;

20,05, zt}m;'_”

T INTERND USKUPINAMA

_mémt SRUPINE

= Sk PINE

3 _fPiNE_




Godiénji plan i program rada djeéjeg vrtica Masla¢ak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

RAD LJETI (uskladivat ¢e se s potrebama roditelja )

Organizacija rada za ljeto 2024. godine

";Lokac:i_j"a e ‘ Grupa.- Broj djece o BrOJodgajatei]a ()__St_éli_ zaposleni

% . L ‘ 8_14 P S

' Ceﬁtr:alni. objekt

Za organizaciju rada preko ljeta odgovorna je ravnateljica te odgojitelji voditelj i precizniji
plan organizacije rada preko ljeta bit ¢e donesen na sjednici OV u lipnju 2024. godine nakon
obrade anketa roditelja vezanih uz potrebe boravka njihove djece tijekom ljeta u wrticu.

Valorizacija ljetnog plana rada &ini integrativni dio godiSnjeg izvje$ca o radu vrtica.
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Godisnji plan i program rada djeéjeg vrti¢a Maslatak Pakrac za pedago$ku godinu 2023./2024.

" RAD ODGOJITELISKOG VIJECA

1L OdrZavati 6-8 sjednica ' Vrijeme realizacije -
~ Odgojiteliskog vijeéa'sa sliedeéim |~

sadrZajima

]'..1 R_azmatrahje i usvzijanjé“(}odiénjeg pléna Do 30.9.202.3..

i programa rada vrti¢a i Kurikuluma

1.2 Plan i program individualnog stru¢nog | Do 30.9.2023.
usavriavanja i donosenja planova struénog

usavrsavanja (pripravnici)

1.3 Izvjesée o realizaciji Godisnjeg plana i Do 31.8.2024.

programa rada i Kurikuluma vrtié¢a

1.4 Usvajanje prijedloga plana rada ljetiza | Do 30.6.2024.
2024. godinu

1.5 Informiranje o sadrzajima seminara, Prema potrebi i iskazanom interesu
edukacija i vanjskih aktiva svih ¢lanova
Odgojiteljskog vijeca i ostalih djelatnika
koji su od strane vrti¢a upuceni na vanjske

seminare

1.6 Upoznavanje s novim izdanjima stru¢ne | Prema potrebi

i pedagoske literature
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Godisnji plan i program rada djedjeg vrtica Maslacak Pakrac za pedagosku gadinu 2023./2024.

1.7 1znoSenje pozitivnih iskustava iz prakse

(odgojitelji, vanjski suradnici}

Tijekom cijele pedagoske godine

1.8 Upoznavanje Odgojiteljskog vijeca s
normativnom i zakonskom regulativom,

informiranje o svim dogadanjima u struci

Prema potrebi

1.9 Valorizacija odgojno-obrazovnog rada i

projekata

Na polugodistu, na kraju pedagoske godine i
prema potrebi provodenjem aktivnosti i

projekata

1.10 Pracenje usvojenih programa
pripravnika, njihova napredovanja,
postignutih rezultata na strunim ispitima i

daljnjem radu

Prema potrebi kako se sastaje povjerenstvo

23




Godisnji plan i program rada djegjeg vrti¢a Masladak Pakrac za pedagoiku godinu 2023./2024.

" UPRAVNO VIJECE

Vrijeme realizacije -

1. Né .s.jedni.c'ama Upravnog vijeda
obavljati poslove i donaositi odluke
u skladu s djelokrugom rada

Upraviteljskog vijeca

1.2 Donosenje Godisdnjeg plana i programa

rada i Kurikuluma vrtica

Do 30.9.2023.

1.3 Uskladivanje normativnih akata sa
Zakonom o predskolskom odgoju i

obrazovanju

Prema izmjenama i dopunama Zakona

1.4 Plan nabave za 2024. godinu

Prosinac 2023. godine

1.5 Financijske odluke, kadrovska pitanja i

natjecaji

Prema potrebi DV

1.6 Razmatranje i prihvacanje Godisnjeg

tinancijskog plana i financijskog izvjeséa

Prosinac 2023. i sijecanj/veljaca 2024.

1.7 Donosenje Plana upisa 2024./2025.

Ozujak i travanj 2024,
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Godisnji plan i program rada djejeg vrtiéa Masladak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024,

2. Formiranje privremenih Prema potrebi DV
povjerenstava prema potrebi
djelokruga rada, a u skladu s
rokovima i zadacima, prema

odluci Upraviteljskog vijeéa i

ravnateljice
3. lzvjestaji ravnateljice o aktualnim Tijekom cijele pedagoske godine i prema
dogadanjima, aktivnostima i potrebi

projektima u vrtiéu

4. Suradnja s nadleZnim sluzbama u Prema potrebi
financiranju djelatnosti i

funkcioniranju vritéa

SKUP ZAPOSLENIKA, VODITELJI OBJEKTA

"OBLIK

| SADRZAJ.- VRIJEME REALIZACIE

SKUP ZAPOSLENIKA | Normativna i zakonska | Prema potrebi

djelatnost u vrticu

Uskladivanje radnog Nakon provedenih anketa o
vremena s potrebama potrebama roditelja
roditelja unutar

desetosatnog programa

Sigurnosno-zastitni Studeni 2023. godine
program vrti¢a i

odgovornost zaposlenika
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Gaodiénji plan i program rada djedjeg vrtica Maslaéak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

| OBLIK

~ [SADRZAJ

| VRIEME REALIZACIE

. Sastanci ravnateljice i
| voditelja objekata (4 do

5 sastanaka)

1. Provodenje sigurnosnih

mjera po lokacijama

Tijekom cijelﬂe.}.ﬁedag.dék.é

godine

2. Novi zaposlenici —

uvodenje u rad i pracenje

3. Organizacija rada -

preraspodjela satnice

4. Nabava potrosnog i

drugog materijala

5. Aktuaina problematika:
kadrovi, upisi i ispisi

djece iz odgojnih skupina
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Godisnji plan i program rada djedjeg vrtica Maslatak Pakrac za pedagogku godinu 2023./2024.

I1. UPRAVLJANJE RADOM I POSLOVANJE VRTICA

" Bitni zadaci organa upravljanja:

. Uskladivanje 1 izrada akata u skladu sa zakonima i provedbenim propisima

donesenim na temelju zakona.

2. Pravovremeno informirati djelatnike o poslovanju ustanove.

NORMATIVNA DJELATNOST:

Kontinuirano pratiti izmjene i dopune zakona i bodzakonskih propisa.

FINANCIRANJE.:

Financiranje vrtica vrsi se iz sljede¢ih izvora: - proracuna Grada Pakraca,
- participacije roditelja - korisnika usluga vrtica.

Korisnici usluga vrti¢a - roditelji i skrbnici djece polaznika plaéaju za boravak djece u vrtidu
naknadu prema Odluci o sudjelovanju korisnika usluga u naknadi cijena na podruju grada

Pakraca.

Ekonomska cijena vrtica je 327, 14 eura (2.464, 84 kuna). Korisnici usluga, za boravak djeteta

u vrtiéu placaju od rujna 2019. godine jedinstvenu cijenu u iznosu od 79,63 eura (600 kuna).

Za dmgo i svako sljedeée dijete koji su istovremeno polaznici vrtida, korisnici plataju

umanjenu cijenu kako sijedi:

- za drugo dijete u vrticu - cijena se umanjuje za 50% - za treée i svako sljedece

dijete u vrtiéu oslobada se placanja cijene vrtica

Temeljem Sporazuma o suradnji s Osnivadem vrti¢ svake pedagoske godine pruza uslugu
- pohadanja programa bez naknade jednom djetetu koje prolazi posebno riziéna/osjetljiva
razdoblja unutar obitelji (smrt roditelja, teSke kroni€ne bolesti jednog od roditelja i/ili
dugorocéniji odnosno konfliktniji razvodi i slicno). Ova socijalna usluga omoguéava se svake
pedagoske godine jednom djetetu po preporuci Upravnog vijeca i uz midljenje Centra za

- socijalnu skrb,
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Godi3nji plan i program rada djedjeg vrtiéa Masla¢ak Pakrac za pedagoku godinu 2023./2024.

. MATERIJALNI UVJETI RADA

;. Osigurati materijalne i druge tchnicke uvjete koji bi doprinijeli sigurnom boravku djece u
- vrtiéu, kvaliteti programa i omogucili zaposlenicima rad na siguran nacin. Redovito
servisiranj.e 1 1spitivanje strojeva, aparata i instalacija. Kontrola sigurnosti okruZenja i redovito
uklanjanje kvarova. Popravak, bojanje i uredivanje postojecih sprava. Oplemeniti unutarnji i
vanjski prostor vrti¢a na svim lokacijama suradnjom zaposlenih i lokalne zajednice. Ukloniti
nepotrebni dotrajali namjestaj i zamijeniti ga novim. Po mogucnosti zamijeniti dotrajali

namjestaj novim i prilagodenim potrebama djece.
Brizan odnos svih zaposlenika prema unutarnjem i vanjskom prostoru i inventaru.

Nabava opreme, sitnog inventara, potrosnog didaktitkog materijala te unapredivanje uvjeta

prema financijskim moguénostima.
FINANCIRANJE

Planirana ekonomska cijena u sebi sadrZi sve elemente poslovanja. Kapitalna ulaganja u
zgrade 1 sredstva ne ulaze u ekonomsku cijenu. Ona se Financijskim planom vrtiéa posebno

planiraju i dogovaraju s osnivacem.
PLAN NABAVE DOPUNE OPREMOM, POPRAVCI] OBNOVE, KAPITALNA

ULAGANJA (INVESTICLJE ZA 2024. GODINU)

Detaljnija razrada plana financijskih sredstava nalazi se u Financijskom planu DV Maslatak.

OdrZavanje, popravei, zamjena dotrajale imovine

Radowl popravcl : ljposlova e aneme -real_iiﬁ-{,
BOJanJe Sdors T E— Prema potrebi
Bojanje drvenarije Domari Prema dogovoru
Zamjena dotrajalog Ravnateljica, odgojitelji i Prema financijskim
namjestaja ratunovodstvo moguénostima
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Godi3nji plan i program rada djejeg vrti¢a Maslacak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

Nabava sitnog inventara,

HTZ opreme

Ravnateljica, raCunovodstvo,

domari

Prema potrebama DV

Odrzavanje igralista DV:
odravanje sprava,

pjedcanika i zelenih povriina

Domar, spremacice

Kontinuirano

Nabava sprava za igraliste |

prepravci

Ravnateljica, ratunovodstvo

Prema financijskim

moguénostima

Nabava didakti¢ke opreme

Ravnateijica, stru¢ni

suradnik pedagog,

Prosinac 2023. godine

racunovodstvo

Nabava materijala i igracaka | Ravnateljica, strucni Prema potrebama DV
suradnik pedagog,
ralunovodstvo

Dopuna sitnog inventara u | Ravnateljica, kuharica, Prema potrebi

kuhinji

osoblje u kuhinji,

radunovodstvo
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Godisnji plan i program rada djecjeg vrtica Maslacak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

ITI. NJEGA I SKRB ZA TIELESNI RAST 1 ZDRAVLIE

DJECE

Zadaci:
1. Pratiti pravilan rast i razvoj djece u jaslickim i vrti¢kim skupinama.
2. Poticanje razvoja samozastitnih vjestina djeteta usmjerene zastiti fizickog zdravlja:

a. Usvajanje osnovnih higijenskih navika s ciljem razvoja osobne brige
svakog djeteta, samostalnog obavljanja aktivnosti te spreavanja i
prevencije bolesti. Osnovne higijenske navike ukljucuju pravilno
brisanje nosa, pravilno kasljanje i kihanje, redovito i pravilno pranje
ruku, provjetravanje prostora, redoviti boravak na zraku, biranje odjece
u skladu s vremenskim uvjetima i dr,

b. Poticati znanja i vjestine potrebne za pruZanje prve pomodi

2

Educiranje zaposlenika o razvojnim poteSkocama kod djece, postupanju i prevenciji

prijenosnih bolesti.

4. Ukljucuje brigu za poticanje zdravih prehrambenih navika i poticanje tjelesne

aktivnosti za pravilan rast i razvoj.

5. Djeca s razvojnim poteskofama integriraju se u odgojne skupine prema posebnom

planu i programu, nakon izvriene opservacije odgojitelja i struénog tima.

SadrZaj rada, nositelji poslova i vrijeme realizacije

1. Preno3enje znanja i navika | Odgojitelji | T'Uekom ci_j.ele p.é.(.i.aﬂgﬂoéke.
0 postupcima zastite zdravlja godine
i poticanje usvajanja

higijenskih navika
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Godi$nji plan i program rada djecjeg vrti¢a Maslacak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024.

2. Pregled zaposlenika za
izradu sanitarnih knjiZica i
uklju€ivanje u tecaj

higijenskog minimuma

Medicina rada i sporta,

suradnja s izvanjskim tijelima

Na pocetku pedagoske
godine, rujan 2023. godine i

tijekom pedagoske godine

3. Osvjestavanje djece o
vaZnosti odrzavanja prostora
Cistim, dezinficiranim i

prozrainim

Odgojitelji, spremacice

Tijekom cijele pedagoske

godine

4. Organizirane tjelesne i
sportske aktivnosti za djecu,
igra na otvorenom i odlazak u

Setnje

Odgojitelji

Tijekom cijele pedagoske
godine, prema organizaciji
aktivnosti u odgojnim
skupinama 1 vremenskim

prilikama

5. Poticanje zaposlenika i
djece u usvajanju znanja i
vjedtina kako pruziti prvu

pomodé

Ravnateljica, odgojitelji

Tijekom cijele pedagoske

godine (osobito na pocetku}

6. Praksa fizioterapeuta u
odgojnim skupinama s
djecom — pravilna postura
kod djece

Ugenici srednje Skole Pakrac

u pratnji mentora

Tijekom cijele pedagoske

godine

7. Vrtko - rukomet u Dje¢jem
vrticu

Suradnja s rukometnim
klubom - aktivnost provodi

profesor tjelesne kulture

Tijekom cijele pedagoske

godine
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[V. ODGOINO OBRAZOVNI RAD

- Odgojno-obrazovni rad obuhvaca planiranje i djelovanje s ciljem usvajanja znanja i
kompetencije primjerenih djece i njihovom razvojnom stupnju. Djedji vrtié skrbi o djetetovom
tjelesnom 1 kognitivhom razvoju putem odgojno-obrazovnih aktivnosti. Cilj je unapredenje
odgojno-obrazovnog procesa u skladu s novim pedagoikim saznanjima 1 usavriavanju
odgojitelja. Djecji vrtic osigurava formiranje djetetovog identiteta u obliku onog osobnog
identiteta 1 identiteta zajednice, odnosno drudtvenog konteksta. Odgoj djeteta usredotoen je
na intelektualni, moralni, duhovni, motoricki 1 drustveni odgoj u kojem dijete formira sebe u
odnosu na okolinu. Odgojitelji pomazu djetetu ¢ vlastitom konstruiranju iskustava i znanja te
mu pormazu na samostalno istraZivanje 1 uéenje u prostorno-materijalnom okruZenju djecjeg
vrtica. Isto tako, odgojitelji i ostali djelatnici poticu kriticko i kreativnog razmisljanje kod
djece. Pri tome se odgojno-obrazovni rad se uskladuje s djetetovim individualnim potrebama i
principima udenja te se potife dijete na vlastito vrednovanje ucenja 1 rada. Svako dijete se

prema humanistickim nacelima treba osjecati prihvaéeno i sigurno u ustanovi.

U Nacionalnom okvirnom kurikulumu za rani i predskoiski odgoj i obrazovanje (NN 05/15)
obuhvaéene su sljedede kompetencije za cjeloZivotno uéenje: Komunikacija na materinskom,
hrvatskom jeziku, komunikacija na stranim jeZicilﬁa, usvajanje matematicke kompetencije i
osnovne kompetencije u prirodosiovlju, jacanje digitalnih kompetencija 1 upotrebe
informacijsko-komunikacijske tehnologije, ucenje djece kako uciti, socijalna i gradanska
kompetencija, inicijativnost i poduzetnost te kultura svijesti i izrazavanja. Navedene se
kompetencije stjeCu organiziranim oblicima odgojno-obrazovnih aktivnosti i prostorno-

materijalnom orgamizacijom Djeéjeg vrtiéa Maslatak Pakrac.

Programi Dje¢jeg vrti¢a su: redovni program, kraci program predskole i kraci program uéenja

engleskog jezika (organiziran prema interesu roditelja korisnika).

Ciljevi i ishodi redovhog programa:

Ciljevi su: Djetetovo usvajanje brige za sebe, razvo) osjetila i vlastite percepcije, ucenje o
normama ponasanja, usvajanje socijalnih vjeStina i kompetencija za cjelozivotno ucéenje
{proces pamcenja, razumijevanja prica, aktivnosti i pojava te primjenjivanje modela igre kao -

temelj za vlastito ucenje).

32



Godinji plan i program rada djeéjeg vrti¢a Masladak Pakrac za pedagosku godinu 2023./2024,

Ishodi rada su: Dijete ¢e moci samostalno izvrlavati aktivnosti vezane za brigu o sebi,
samostalno tjefavati socijalne probleme (sukobe) i razviti vlastiti identilet u odnosu na
drustveni identitet 1 identitet njegove odgojne skupine, imati usvojena znanja iz podrudja
komunikacije na hrvatskom jeziku, usvojene osnove matematitke kompetencije, sposobnost

vlastitog izrazavanja, kreativnosti, kritickog promisljanja i vrednovanje vlastitog rada.

Ciljevi i ishodi kradeg programa predikole:

Ciljevi su: Usvajanje pred¢italackih vjedtina, poticaj za uCenje slova i razvijanje komunikacije
na hrvatskom jeziku, razvijanje grafomotorike s naglaskom na drzanje olovke (prvotno uéenje
pokretima i razvoj motorickih vjestina), poticanje interesa za brojeve, prirodne fenomene i
pojave, razvoj pozitivnog odnosa prema prelasku iz vrtica u $kolu i opéenito prema 3koli,

razvoj poduzetnosti djece (karijerno usmjeravanje djece od vrticke dobi).

Ishodi: Djeca ¢e moci samostalno komunicirati u grupi s ostalom djecom, prosiriti svoj rje¢nik
I samostalno drZati olovku, pisati oblike i crtati na razini primjerenoj za polazak u Skolu,
usvojit ¢e osnovna znanja o brojkama, prirodnim fenomenima i biti potiéana za daljnji interes
0 istima, bit ée spremna kognitivno na prelazak iz vrtica u $kolu i razvijati vlastitu orijentaciju

o0 svojim sposobnostima,

Ciljevi i ishodi kradeg programa ranog uéenja engleskog jezika:

Ciljevi su: Usvajanje i u¢enje stranog jezika u obliku slu$anja govora i pjesama na engleskom
Jeziku, usvajanja osnova komunikacije na engleskom jeziku, pocetnih rijedi, fraza i
predcitalackih vjedtina na engleskom jeziku putem pravilne intonacije i izgovora engleskih
rijecl, osigurati da se dijete osjeca potaknutim izraZavati se na engleskom jeziku, upoznavanje

s obiljezjima Velike Britanije i ostalim englesko-govornim podrudjima.

Ishodi: Dijete ¢e moci samostalno izgovarati i imati osnove komunikacije na engleskom
jeziku, imati interes 1 samopouzdanje u izrazavanju na drugom stranom jeziku, bit ée upoznato

s obiljezjima 1 znamenitostima Velike Britanije ostalim englesko-govornim podrudjima.
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Sadrzaj rada, nositelji poslova i vrijeme realizacije

‘SADRZAJRADA

| NOSITELJI POSLOVA

| VRIJEME REALIZACIE

1. Djeca se osjecaju prihvaceno

t sigurno, a poticana su na

samostalno ucenje i istraZivanje

Odgojitelji

Tijekom cijele pedagodke

godine

2. Provodenje aktivnosti i
projekta za djeletovo usvajanje
brige za sebe (zdravstvene
navike) i zastitu zdravlja

{fizickog | mentalnog)

Odgojitelji 1 strucni

suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

3. Provodenje aktivnosti u
skladu s usvajanjem znanja i
vjestina pruZanja prve pomoci
(“Odgoj za humanost od malih
nogu” i “Sigurnije Skole i
vrtici” Hrvatskog Crvenog

kriZa)

Odgojitelji i strucni

suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

4. Reagitanje u izvanrednim
situacijama {poZzari, potresi,
poplave, reagiranje u
izvanrednim Zivotnim

situacijamay

HGSS predavanje

Prema dogovoru s HGSS

sluzbom

5. Prometni odgoj i uéenje kako

se ponasati u prometu za djecu

Odgoyjitelji, suradnja s PP
Pakrac i HAK-om

Prema dogovoru s vanjskim

suradnicima
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6. Organiziranje unutar
redovnog programa kulturno-
umjetnicku rad s djecom i
posjet muzejima, kazalisnim
predstavama i sudjelovanje u
organiziranju nastupa djece u
kulturno-umjetnickim

manifestacijama i priredbama

Odgojitelji, strucni
suradnik, suradnja s

vanjskim ustanovama

Prema organizaciji rada
odgojitelja i vanjskih

ustanova, pristanku roditelja

7. Organiziranje aktivnosti i
prostorno-materijalnih uvjeta za
usvajanje kompetencija za

cjeloZivotno uéenje

| Odgojitelji, strucni

suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

8. Organiziranje sportskih
aktivnosti i osiguravanje utenja
cijelim tijelom, razvoj .osjeta,
koordinacije tijelom i razvijanje
grube i fine motorike te
upoznavanje roditclja o
posljedicama prekomjernog,
konzumiranja medijskog

sadrzaja

Odgojitelji, strucni

suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

9. Usvajanje socijalnih vjestina
1 kompetencije (igre uloga,
pretvaranja, igre s pravilima,
timski rad odgojnih skupina,
price o ponaéanju 1 ucenju o

emocijama i empatiji)

Odgojitelji, struéni

suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine
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10. Razvoj interesa kod djece za
Citanje i suradnja s knjiZnicom,
nadopunjavanje struéne

literature za rad s djecom

Odgojitelji, stru¢ni
suradnik, Gradska

knjiznica Pakrac

Tijekom cijele pedagoske

godine

11. Praéenje pravilnog govorno- | Odgojitelji Tijekom cijele pedagoske
jeziénog razvoja kod djece godine
12, Pradenje odgojno- Odgojitelji Tijekom cijele pedagoske

obrazovnog rada u pedagoskoj

dokumentaciji

godine

13. Provodenje predskolskog

Odgojitelji, strucni

Od veljace do kraja svibnja

programa i priprema djece za suradnik 2024. godine
polazak u skolu
14. Provodenje kraceg | Odgojitelji Nakon provodenja anketa

programa engleskog jezika

medu roditeljima o interesu
provodenja programa, od
studenog 2023.

15. Procjena spremnosti djeteta

za osnovnu kolu

Odgojitelji, struéni

suradnik

Od veljace do travnja 2024.

godine

16. Sudjelovanje u Olimpijadi

Olimpijski savez,
predikolske skupine,

odgojitelji i ravnatel]

Svibanj 2024. godine
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V. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJITELJA 1
OSTALIH ZAPOSLENIKA

Strucno usavrSavanje odgojitelja i ostalih zaposlenika provodi se u okviru kontinuiranog
ucenja, mijenjanja i uskladivanja vlastite prakse s novim metodama i oblicima rada. Djegji
vrti¢ je mjesto gdje svi djelatnici ukljuéeni u rad ue s djecom i vrie refleksiju (samoprocjenu)
na vlastiti rad i uenje. Individualnim i kolektivnim usavrsavanjem unapreduje se odgojno-
obrazovni rad cijele ustanove. Odgojitelje se potice na prosirivanje znanja &itanjem nove
stru¢ne literature i sudjelovanjem u edukacijama, seminarima i dijeljenjem vlastitog iskustva s
ostalim odgojiteljima 1 drugim odgojno-obrazovnim ustanovama. Unutar ustanove struéni
suradnik je zaduZen za educiranje i proSirivanje znanja odgojitelja te provodenjem razligitih
istraZivanja za preispitivanja vlastite prakse i moguénosti razvoja, kao i profesionalnog
razvoja odgojno-obrazovnih djelatnika. U suradnji s vanjskim dionicima - Agencijom za
odgoj i obrazovanje, Ministarstvom znanosti i obrazovanja te ostalim ustanovama i
organizacijama osigurava se uklju¢ivanje djelatnika u struéno usavrSavanje i napredovanic u
vlastitom radu i radu Djedjeg vrtica. Takvo unapredivanje rezultira boljim postupcima
usmjerenim na dobrobit djeteta. Djelatnici administrativno-tehnitkog kadra prate seminare i

nove propise te izmijene i dopune zakona rada Djedjeg vrtié¢a,

POPIS STRUCNE LITERATURE VEZANE UZ TEME INDIVIDUALNOG STRUCNOG
USAVRSAVANIJA:

Ayres, A, J. (2009.) Dijete i senzorna integracija, Jastrebarsko, Naklada Slap

p—

2. Biel, L., Peske, N. (2007.) Senzorna integracija iz dana u dan, Buevec, Ostvarenje

3. Bouillet D. i Sarié 1j. (2016.), UvaZavanjem razli¢itosti do kulture mira, Centar za
civilne inicijative, Zagreb

4. Brajkovi¢ 8. (2013.), Zajednica u&enja, Korak po korak, Zagreb

5. Devernay, B., Garafi¢, D., Vutic, V., (2001.) Odgoj i obrazovanje za okoli§ i
odrZivi razvoj, Drustvo za unaprjedivénje odgoja i obrazovanja, Zagreb

6. Flander, G. B. i suradnici (2018.), Znanost i umjetnost odgoja, Naklada Geromar,

Sveta Nedjelja
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7.

8.

9.

10.
L.
12.

25,

26.

27.

28.

29,

30.
31

Gopnik, A., Melizoff, A.N., Kuhi, P.K.(2003.) Znanstvenik u kolijevci, $to nam
rano uéenje kazuje o umu, Zagreb, Educa

Gune Z., Vidovi¢c T, .Zuber N, (2019.), Prometna preventiva od najranije dobi,
Udruga Sigurna cesta, Zagreb

Jankovic J. (2012.), Plodovi roditeljskih poruka, Etcetera, Zagreb

Jankovi¢ J. i Rihter M. (2010.) ,,Ajmo skupa!®, Policaj, Zagreb

Jankovic,J. (2014.) Plodovi roditeljskih poruka, Etvetera, Zagreb

Juki¢ LukS$i¢, 1. (2019.)) Radni materijal Psiholoska podréka. djeci (rane i
predskolske dobi) i odgojiteljima koji s njima rade u promljenjcmm okolnostima

uslijed pandemije koronavirusa i potresa, DV Leptir, Sesvete

. Katz, I.. (1999.) Poticanje socijalne kompetencije djece, Zagreb, Educa
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,

Lohf, S., Bestle Korfer, R., Stoll, A. (2014.) Dodi, igrajm'o se vani!, Split, Harfa
Longo, I. (2016.) Roditelji, graditelji odnosa. Zagreb, Alinea

Ljubeti¢ M. (2014.), Od suradnje do partnerstva, Element, Zagreb

Ljubeti¢, M. (2009.) Vrti¢ po mjeri djeteta, Zagreb, Skolske novine

Ljubetié, M. (2011), Partnerstvo obitelji, vrtica i Skole. Zagreb, Skolska knjiga.
Ljubeti¢, M. (2014.) Od suradnje do partnerstva, Element, Zagreb

Males, D. (2011.) Nove paradigme ranog odgoja, Zagreb, Alinea

Melillo R. (2016.), Iskljuena djeca, Harfa, Split

Milanovi¢, M. (2014.) , Pomozimo im rasti, Zagreb, Golden marketing

Miljak, A. (2009.) Zivljenje djece u vrticu, Zagreb, SM Naklada

Pec¢nik, N. i Starc, B. (2010.), Roditeljstvo u najboljem interesu djeteta i podrska
roditeljima najmlade djece, UNICTF, Zagreb

Petrovié- Soco, B. (2009.) Mijenjanje konteksta 1 odgojne prakse djedjih vrtica,
Zagreb , Mali profesor

Petrovié-Soco , B.(2007.) Kontekst ustanove za rani odgoj i obrazovanje- holisticki
pristup, Zagreb, Mali profesor

Petrovié-Soco, B. (2009.) Mijenjanje konteksta i odgojne prakse djecjih vrtiéa,
Zagreb, Mali profesor

Posokhova, 1. (2010.) 200 logopedskih igara, Zagreb, Planet Zoe

Rajovi¢, R. (2013.) 1Q djeteta — briga roditelja, Zagreb, Hrvatska Mensa

Sigman, A. (2010.) RazmaZena generacija, Velika Mlaka, Ostvarenje d.o.o.

Silic, A. (2007.) Prirodno udenje stranog (engleskog) jezika djece predskolske
dobi, Zagreb, Mali profesor
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32. Sindik J. (2016.) Miljokazi razvoja predkolske djece, Institut za antropologiju,

Zagreb
3

34, Slunjski, E. (2001.) Integrirani predfkolski kurikulum — rad djece na projektima,

1

. Shunjski, E. (2016.) lzvan okvira 2, Element d.o.o0., Zagreb

Zagreb, Mali profesor

35. Slunjski, E. (2006.) Stvaranje predskolskog kurikuluma u vrticu- organizacija koja
udi, Zagreb, Mali profesor

36. Shunjski, E. (2008.) Dje¢ji vrti¢ — zajednica koja uci, Zagreb, Spektar Media

37. Slunjski, E. (2011.) Kurikulum ranog odgoja, Zagreb, Skolska knjiga

38. Slunjski, E. (2012.) Tragovima djecjih stopa, Zagreb, Profil

39. Slunjski, E. (2014.) Kako pomod¢i djetetu da..., Zagreb, Element

40. Slunjski, E. (2016.) Izvan okvira , Element d.o.0. , Zagreb

41. Spilzer M. (2018) Digitalna demencija, Zagreb, Ljevak

42. Stamm, J.(2019.) Kako ojadati dje¢ji mozak, Naklada Kosinj, Zagreb

43. Sagud, M. (2006.) Odgajatelj kao refleksivni prakticar, Petrinja, Visoka ugiteljska
Skola .

44, Takovi¢, N., Dikovié, M., Stifani¢, M. (2015.) Odgoj i obrazovanje za razvoj
danas i sutra, Pula, Sveuciliste J. Durile

45. Uzelac, V., Lepitnik-Vodopivac, J., Andi¢, D. (2014.) Djeca-odgoj i obrazovanje

— odrZivi razvoj', Golden-marketing-tchnicka knjiga, Zagreb
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VI. SURADNIJA S RODITELJIMA

Odgojno-obrazovna ustanova Djejeg vrtiCa Maslalak suraduje s roditeljima s ciljem
postizanja otvorene, ravnopravne i podrzavajuée komunikacije izmedu dionika odgojno-
obrazovnog procesa. Kroz suradnju s roditeljima pruza se podrika roditeljima djece u jacanju
njihovih roditeljskih kompetencija 1 roditeljske uloge. Posebna suradnja se postize s
roditeljima djece s posebnim potrebama, osobito roditeljima darovite djece, djece s teSkocama
u razvoju te socijalno nekompetentne djece. Kroz edukacije, predavanja i radionice roditelje
se upoznaje s razlifitim podrugjima rada Djecjeg vrtica i teorijskim saznanjima o radu s
djecom rane i predSkolske dobi. Dvosmjerna i ucestala komunikacija (uzivo, online, putem
brosura, letaka, i drugo) se vtdi informiranjem i uklju¢ivanjem roditelja u Zivot i rad vrti¢a
Maslacak te informiranjem roditelja o razvoju njihova djeteta. Za sve probleme roditelji se
obra¢aju ustanovi na individualni razgovor i izrazavaju potrebu za dodatnim savjetovanje.

Roditelje se ukljucuje u planiranje i vrednovanje programa rada Djecjeg vrtica.

Sadrzaj rada (poslovi), nosioci aktivnosti {(poslova) i vrijeme realizacije

SADRZAJ . .. |NOSITELHPOSLA" | VRIEME REALIZACUE.
1. Ukljucivanje roditeljai | Odgojitelji, struéni suradnik | Potetak pedagoske godine, .
potpora u procesu prilagodbe . rujan 2023. godine 1 prema
djece na Djecyi vrtic i detaljno potrebi kroz godinu (kod teze
informiranje o prilagodbi i adaptacije djeteta na vriic)

kako olaksati adaptiranje
djeteta na vrticku okolinu
(roditeljski sastanci,

individualni razgovori)

2. Organizirani boravak Odgojitelji Podetak pedagoske godine,
roditelja u vrticu za vrijeme rujan 2023, godine
prilagodbe

I
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3. Podr8ka roditeljima

darovito] djeci

-informiranje roditelja o
specifiCnostima i radu s

darovitom djecom

-savjetodavan rad s
roditeljima. individualni

razgovori

-ukljuéivanje roditelja u
proces identifikacije, pracenju
i izradi posebnog programa

rada s darovitom djecom

Odgojitelji, strucni suradnik

Tijekom pedagoske godine, a
opservacija 1 izrada plana za
rad s djetetom kroz tri

mjeseca

4. Podr3ka roditeljima djece s

teSkocama u razvoju

- savjetodavan rad s
roditeljima, individualni

razgovori

- uklju€ivanje u opservaciju i

izradu plana rada s djetetom

- prema potrebi uputiti
roditelje djeteta posebnim
ustanovama 1 struénjacima za

poteskode u razvoju

Odgojitelji, strucni suradnik

Tijekom pedagoske godine, a
opservacija i izrada plana za
rad s djetetom kroz tri

mjeseca

5. Podrika roditeljima

socijalno nekompetentne djece

-informiranje o postupcima
poboljiavanja socijalnih
vjestina

- savjetodavan rad s

roditeljima

Odgojitelji, strucni suradnik

Tijekom cijele pedagoske
godine, a opservacija i izrada
plana za rad s djetetom kroz

tri mjeseca
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-ukljucivanje reditelja djece u
opservaciju i izradu plana rada

s djetetom

6. Potpora roditeljima u
tranziciji djeteta iz vrtica u

skolu

- organizirani posjet Osnovnoj

Skoli

- individualne konzultacije s
roditeljima o procjeni

spremnosti za Skolu

Ravnatel], odgojitelji,

strucni suradmk

0Od ozujka 2024. godine

7. Ukljucivanje roditelja u rad
na projektima 1 odgojno-
obrazovni rad te organizaciju
blagdanskih proslava i

manifestacija

Odgojitelji. strucni suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

8. Individualni razgovori i

savjetodavan rad

Odgojitelji, strucni suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

9. Vrednovanje i zadovoljstvo

roditelja radom Djecjeg vrtica

Odgojitelji, struéni suradnik

Svibanj 2024. godine

190. Organiziranje roditeljskih
sastanaka, predavanja,
radionica i ostalih oblika

informiranja

Qdgojitelji, strucni suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine
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VII. SURADNIJA SA VANJSKIM USTANOVAMA

Suradnja s Gradom Pakracom te Zupanijskim uredom za odgoj i obrazovanje

o Problematika financiranja djelatnosti vrtica

o Prijava projekata za EU fondove, natjecaje i dr. _

o Nabava i popravci sredstava za rad, investicijske odrzavanje objekta

o Rjetavanje kadrovsko, financijsko i normativne problematike od interesa za lokalnu
upravu i samoupravu vrtica

o Sudjelovanje u javnim manifestacijama i projektima (Dan grada Pakraca, Slavonski

Banovac, BoZicni sajam, Uskrsni sajam, Djecji karneval)

Kontinuirana suradnja s nadleznim institucijama Ministarstva znanosti 1 obrazovanja, a

naroéito s

o Agencijom za odgoj i obrazovanje:

. 'Ukljuéivanje u seminare

s Supervizija Agencije za odgoj i obrazovanje

e Konzultacije o primjeni zakonskih i normativnih promjena u djelatnosti Napredovanje
| odgojitelja

e Uvodenje odgojitelja pripravnika u rad Aktualna problematika

U ovoj pedagoskoj godini ofekuje se ostvariti suradnja Djecjeg vrtica s Domom zdravlja
Pakrac u cilju zastite zdravija djece; kontaktirati pedijatra u svezi pojedinih zdravstvenih
problema djece; pokuSati organizirati stomatoloSke sistematske preglede 1 organizirati
preventivni pregled za djecu. U inkluziji djece s teSkofama i kod uocavanja obiteljskih
problema (nasilja i zanemarivanja djeteta) kontaktirat ¢e se Centar za socijalnu skrb, dok ée se
u suradnji s Policijskom postajom rjesavati problemi iz domene kr3enja prava djeteta, zaStite
imovine vrti¢a te provodenje programa Prometnog odgoja. Suradnja s HAK-om ce se ostvariti
putem programa .,Vidi i klikni”, dok ¢ée se suradnja sa sportskim udrugama i ustanovama
organizirati sportsko-rekreativni programi za djecu. Kod organiziranja odlaska na Olimpijadu,
suradivat ¢e se s Olimpijskim centrom. U suradnji s Crvenim krizem Hrvatske i Gradskim
Crvenim kriZzem ostvarit e se na implementaciji programa - Odgoj za humane vrednote od

malih nogu™ i “Sigurne $kole i vrti¢i”. U suradnji sa stru€nim timovima iz 8kola rjesavat e se
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wransfer djece iz vrti¢a u osnovnu $kolu, individualna procjena djeteta za polazak u kolu.
Ostvarit ée se i suradnja s drugim vrti¢ima u Zupaniji i drzavi s ciljem razmjene iskustava i
skupnog usavriavanja. Rad vrtica ¢e se promicati objavljivanjem u struc¢nim ¢asopisima i
lokalnim novinama u svrhu informiranja javnosti o radu Djefjeg vrtiéa. Kroz rad na
i)rojektima i organiziranjem kulturno-umjetnickog programa vrtica, ostvarit ¢e se suradnja s
ustanovama: Muzejom grada Pakraca, Gradskom khjii'nico-m Pakrac i Glazbenom Skolom
Pakrac. Prema organizaciji manifestacija i sudjelovanju na blagdanskim proslavama,
sudjefovat ¢e se u humanitarnim akcijama. Suradnja se u ovoj pedagoskoj godini ostvaruje j s
Ministarstvom kulture putem sudjelovanja u programu “Ruksak pun kulture®. Isto tako,
suradnja je ostvarena s Udrugom Palijativni tim LiPa u projektu ,.Gea, prosti”. Ostali oblici
suradnje ostvarit ¢e se zavisno o proslavama, blagdanima 1 ostalim manifestacijama za ovu

pedagosku godinu.
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VIII. VREDNOVANIJE PROGRAMA

' Vrednovanje programa rada Dje¢jeg vrtica vri se medu odgojiteljima, djecom, roditeljima i
~ ostalim djelatnicima ukljudenima u program rada Djedjeg vrtica. Vrednovanje programa se
vréi dnevno, tjedno, mjeseéno, polugodidnje i godidnje. Na kraju godine je vrlo vazno provest
proces vrednovanja postignutog medu odgojiteljima, djecom i roditeljima jer se djelatnici
mogu orijentirati u planiranju sljedece pedagoske godine prema smjernicama prijadnje prakse

i iskustava. Pisanjem pedagoske dokumentacije odgojitelji vrednuju vlastiti prakti¢ni rad jer

se prema tome orijentiraju i planiraju buduce aktivnosti.

SadrZaj rada (poslovi), nositelji aktivnosti (poslova) i vrijeme realizacije

'SADRZAJRADA

NOSITELJ POSLOVA

B VRIJEME REALIZACHE

1. Pisanje i ﬁrédnovanje
odgojno-obrazovnog rada
putem pedagoske

dokumentacije

Odgojitelji, strucni suradnik

Tijekdm cijele pedagoske

godine

2. Provodenje anketa,
upitnika i skala vrednovanja

s odgojiteljima DV

Struéni suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

3. Provodenje anketa,
upitnika o zadovoljstvu i
vrednovanju rada Djecjeg

vrti¢a s roditeljima djece

Odgojitelji, struéni suradnik

Tijekom cijele pedagoske

godine

4. Iznodenje vrednovanja i
zadovoljstva razgovorom s
ostalim djelatnicima 1

vanjskim suradnicima

Svi zaposlenici

Tijekom cijele pedagoske

godine
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SIGURNOSNO-ZAéTlTNl PREVENTIVNI PROGRAM

PROGRAM PREVENCIJE U CILJU POVECANJA SIGURNOSTI

DJECE U DJECJEM VRTICU MASLACAK - PAKRAC
Uvod
U trenutku upisa djeteta u Djecji vrtié roditelji ofekuju i podrazumijevaju da je dijete

sigurno 1 zastieno dok se oni nalaze na svome radnom mjestu. Odgovornost za djetetovu
sigurnost u vrijeme dok boravi u Djedjem vrticu dijele svi djelatnici Djedjeg vrtiéa. Namjera
Sigurnosno — zatitnog programa je pojasniti i osvijestiti uloge svih djelatnika zaposlenih u
Djecjem vrti¢u u osiguravanju sigurnog okruZenja za rast i razvoj djece.
Cilj programa

— osigurati sigurnost djece prilikom boravka u Djecjem vrti¢u
Nosioci programa:

— svi djelatnici Djecjeg vrtica i roditelji
Postupci u ostvarivanju programa:

— razmotriti mogude izvore opasnosti i osigurati mjere oluvanja sigurnosti djece

sastavljanjem protokola za svaku predvidenu rizi¢nu situaciju u Dje¢jem vrtiéu

— utvrditi razinu odgovornosti djelatnika vrtiéa prigodom otklanjanja rizi¢nih situacija

- upoznati sve djelatnike vrtica s protokolima postupanja v rizi¢nim situacijama

— omogudéiti mjere za provodenje programa (tehnicke i ostale preduvjete)

— informirati roditelje o sadrZaju protokola

— pratiti provodenje programa i po potrebi ga unaprjedivati i mijenjati
Opc¢e odrednice programa:
a) Koordinacije djelatnika vrtiéa

— Ravnateljica i predstavnici odgojitelja sastaju se u cilju izrade postupaka i mjera:

- kod preuzimanja  predaje djeteta roditelju

— u sluéaju bijega djeteta iz vrtica

— kod boravka djece u dvoristu, Setnjama, izletima

— kod ozljeda, bolesti djeteta i davanja prve pomoéi

— kod nadzora kretanja odraslih osoba u i oko objekata vrtica

~ u situacijama kod razvoda roditelja i ugroZene sigurnosti djeteta uvjetovane

psihofizickim stanjem roditelja
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— dogovaranja nacina za osiguranje dostupnosti protokola rtoditeljima i svim
djelatnicima vrti¢a

— oko isticanja najvaznijih pojedinosti u Kuénom redu vrtiéa i njegovom isticanju na
vidnom mjestu svih objckata

b) Materijalni uvjeti

Rad djecjeg vrtita je organiziran u |5 odgojnih skupina smjestenih u Sest razligitih
objekata.

Samostalni objekti jesu mati¢ni vrti¢ u Pakracu, podruZnica Kalvarija, podruznica
Pakrac - Zupa i podruZnica Prekopakfa, kao objekti u kojima se nalazi samo vrtié. Tmaju
dvorite i ogradeni su te su prilagodeni potrebama i interesima djece. Podruznice Badljevina i
Donja ObrijeZ nalaze se u zgradama Osnovne ¥kole, a vanjsko dvoridte im je ogradeno. Na
sve objekte mogu se primijeniti zajednicke odredbe sigurnosti i zaStite koje se odnose na
sigurnost u unutra$njim prostorima ili na zakljufavanje objekata, dok kod sigurnosti pri
koristenju dvoridta i igralidta, djelatnici pojedinih objekata trebaju obratiti posebnu paznju na
osobitosti pojedinog objekta. neogradenost, devastaciju dvorita nodu.

Djegji vrtic obavlja desetsatni program, ali se radno vrijeme pojedinih objekata
uskladuje s potrebama roditelja. Pored toga, u centralnoj zgradi djegjeg vrtica Maslagak
Pakrac (Matice hrvatske 13b) produljeno je radno vrijeme do 18.9.2023. godine u sklopu.
provedbe projekta Sretno djetinjstvo u Maslatku UP.02.2.2.16.0128 do 21:00 sat.

Radno vrijeme u ustanovi po objektima:
Maticni vrti¢ 5:30 — 16:30
Podruznica Pakrac — Zupa: 6:30 — 16:30
Podruznica Kalvarija: 6:00 - 16:30
PodruZnica Prekopakra: 6:30 — 16:30
PodruZnica Badljevina: 6:30 — 16:30
Podruznica Donja Obrijez: 6:30 — 16:30
— svi se objekti zakljufavaju u vrijeme trajanja programa/popodnevnog odmora,
odnosno od 8:30 do 12:00 i od 13:00 do 14:30 sati, 3to je ujedno i preporudeno
vrijeme do kada roditelji trebaju dovesti djecu, odnosno doéi po njih.
— svaki objekt odreduje osobu/osobe koja se zatekne
¢} Odgojiteljsko vijece
— upoznavanje svih €lanova Odgojiteljskog vijeéa s Mjerama sigurnosti i Protokolima

postupanja u kriznim situacijama
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— dogovor o nadinima preventivnog djelovanja (putem odgojno — obrazovnog rada u
skupinama, stalnim radom na izgradivanju kvalitetnih odnosa (odgojitelj — dijete,
odgojitelj — odgojitelj, odgojitelj — roditelj, roditel] - dijete)

d) Smjernice odgojno—obrazovnog rada

— podizanje svijesti djece o njihovoj sigurnosti u Djedjem vrtiéu i izvan njega

— ukazivanje na opasnosti koje prijete u unutarnjim i vanjskim prostorima vrti¢a

— usvajanje jasnih pravila u skupini i poZeljnih oblika ponaganja

— pravilan izbor sadrzaja, aktivnosti i materijala u cilju zadovoljavanja djetetovih
tjelesnih, socio—emocionalnih, spoznajnih, stvaralatkih i dr. potreba

— redovito ucenje djece za brigu o sebi (npr. putem igranja uloga)

— rad na nenasilnom rjefavanju sukoba, edukacija i prevencija nasilja u vrticu

- jednak tretman sve djece u skupini

— usmjeravanje paznje odgojitelja na svako dijete pojedinaéno

— oSiguranje sigurnog i poticajnog okruZenja

— osiguranje ozradja za djecu u kojem se osjefa sigurnost, toplina, dobrodoglica,
razumijevanje

— netoleriranje neprihvatljivih ponadanja u skupini i reagiranje na ista

- koriéteﬁje smjernica iz ovog programa u kreiranju kurikuluma svake skupine

¢) Suradnja s roditeljima

— informiranje roditelja o mjerama prevencije i zadtite djece u Djedjem vrticu

— sugeriranje prihvatljivih ponaSanja u objektima Djedjeg vrtiéa i njegovaj okolini

— informiranje o razvijanju navika sigurnog ponasanja kod djece, uloge pozitivnog
modela, ukazivanja na izvore opasnosti... |

f) Suradnja s drustvenom sredinom

— suradnja s institucijama, ustanovama, udrugama i ostalim &imbenicima koji mogu
pridonijeti kvalitetnom provedenju programa: Ministarsivo znanosti i obrazovanja,
(Uprava za pred3kolski odgoj), Agencija za odgoj i1 obrazovanje, Gradska uprava
grada Pakraca, Centar za socijalnu skrb Pakrac, PP Pakrac, Zavod za javno zdravstvo,
Osnovna 8kola Pakrac, Srednja Skola Pakrac, Glazbena skola

— redovito informiranje lokalne zajednice o vaZnosti sigurnog okruzenja u kojem borave
djeca (apeliranje na dobro oznadavanje svih objekata dje¢jeg vrtiéa, postavljanje
"leZe¢ih policajaca” u njihovoj blizini, oprezna voZnja u blizini objekata djegjeg vrtica,

briga o spravama u dvori§tima Djeljeg vrtica...)
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g) Zapisnici
— nakon svake rizi¢ne situacije u kojoj se postupalo prema koracima iz Protokola, svi
sudionici duzni su sastaviti Zapisnik o dogadaju
- Zapisnik se dostavlja ravnatelju i treba sadrzavati:
v objekt/ prostor odvijanja dogadaja i datum
¥ imena djece, roditelja... (ovisno o situaciji)
¥ imena svih sudionika
¥ kratak, jasan (Einjenice bez emocija) opis situacija
v reakcije pojedinih sudienika prema kronoloskom slijedu
¥ ime i prezime, potpis osobe koja je zapisnik sastavila, datum i sat predaje
zapisnika
v’ potpis prijema (¢lanova tima ili ravnatelja)
. h) Struéno usavrsavanje
— struéno usavtSavanje svih djelatnika na nivou ustanove i individualno, osobito iz
podrugja: sigurnosti i zadtite djece i kako se nositi u kriznim situacijama i nakon njih,
pruzanja prve pomoéi
— struéno usavriavanje izvan ustanove
i) Evaluacija programa
— stalna supervizija i pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
ravnatelja.

— mijenjanje, doradivanje Programa i Protokola, ako se u praksi pokaZe da je to potrebno
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MJERE SIGURNOSTI I PROTOKOLI POSTUPANJA U KRIZNIM
SITUACIJAMA

1. METODE DJELOVANJA KOD PREUZIMANJA I PREDAJE
DJETETA RODITELJIMA

. Prilikom potpisivanja ugovora o upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj ispunjava i
potpisuje izjavu o tome tko ¢e osim roditelja (ili skrbnika) dolaziti po dijete (najvise 4
osobe).

. Pri prvom dolasku u vrti¢, roditelj je duZan izjava predati odgojitelju u skupini koju
dijete pobada, a odgojitelji izjave pohranjuju u pedagoskoj dokumentaciji (uz imenik
djece).

. Dijete iz vrti¢a mogu odvoditi samo roditelj, ovladteni skrbnici ili ogobe koje oni
ovlaste potpisom u ranije navedenoj izjavi.

U stu¢aju promjene, roditelj je duzan pravod.obno ispuniti novu izjavu.

. Osobama mladim od 18 godina nije dozvoljeno dovodenje ili odvodenje djeteta iz
vrti¢a (pa ni ako su to braca i sestre djeteta koje pohada vrtic). '

. U iznimnim situacijama sprijeéenosti roditelja (skrbnika), kada po dijete treba doéi
osoba za koje u vrticu nema potpisane izjave, to je potrebno najaviti odgojitelju uz
puno ime i prezime osobe i1 broj osobne iskaznice, koju daje na uvid odgojitelju.

. Osoba koja dovodi i odvodi dijete, duzna je javiti se odgojitelju prilikom svakog
dolaska 1 odlaska iz vrtica, dijete se ne smije ostavljati da samo dolazi i odlazi kroz
dvoriste vrtica.

. Od trenutka kada roditelj preda dijete odgojitelju, odgojitelj preuzima punu
odgovornost za dijete.

. U slugaju da nitko ne dode po dijete vie od 15 min. nakon istaknutog radnog vremena
vrtica, odgojitelj pokusava telefonski stupiti u kontakt s roditeljima (skrbnicima i
osobama za koje je roditelj naveo da ¢e dolaziti po dijete); ako nakon nekoliko poziva
nije uspio uspostaviti kontakt, odgojitelj obavjestava ravnatelja, koji odluéuje koje ée
daljnje mjere poduzeti. _

. Djelatnici vrtia (struéni suradnici pri upisu i odgojitelji na roditeljskim sastancima)

duZni su upoznati svakog novog roditelja s navedenim mjerama.
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Izjava o preuzimanju djeteta:

Ja : (ime i prezime roditelja/skrbnika) izjavljujem da moje

dijete (ime i prezime djeteta), koje pohada DV, PO
(ime vrti¢a) kod odgojitelja

(imena oba odgojitelja). osim roditelja iz vrtiéa mogu odvoditi sljedeée osobe:

1. {ime 1 prezime, adresa, br. tel., br.

osobne iskaznice).
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10.
11,

12.

2. PROTOKOL U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

. Svaki roditelj/skrbnik treba dijete osobno predati odgojitelju (uvijek mu se javiti, pri

dolasku i odlasku iz vrtica).

Na prvim roditeljskim sastancima odgojitelji obavjestavaju roditelje da dijete trebaju
dovesti u vrti¢ najkasnije do 8.00 jer sc tada ulazna vrata vrtica (mati¢nog vriica i
podruznica) zakljudavaju, otkljuéavaju se u 12.00 sati (kada jedan dio djece odlazi

kuéi) 1 ponovo zakljucavaju do 14,30 sati.

. Svaki objekt ¢e u vrijeme kada su ulazna vrata zaklju€ana, odrediti osobu fosobe

zaduZenu za kontrolu ulaska u prostor vrtiéa.

Osobe koje nisu korisnici usluga vrtiéa, pri ulasku u zgradu vrtica bit fe legitimirane, a
u vrticu se ne smiju zadrZavati bez pratnje nekoga od djelatnika.

U sluéaju kada odgojitelj ustanovi da neko dijete nedostaje, nastojeéi zadrzati
pribranost, poziva najblizu odraslu osobu (drugog odgojitelja, sprematicu, &lana
stru¢nog tima...) i tu osobu zaduzuje za sigurnost ostale djece u skupini.

Nakon §to je provjerio ulazna vrata, potraglt usmjerava na osnovu konstatacije da i su
ulazna vrata zakljuéana ili otkljuéana.

Ako su vrata zakljucana, pretraZzuje sve unutarnje prostore/ mjesta za koja sumnja da
se dijete tamo moZe sakriti.

Ako su ulazna vrata bila otkljucana, proSiruje potragu na dvoriste.

Sto prije organizirajte sve dostupne djelatnike vrtica koji odlaze u razliditim
smjerovima U potrazi za djetetom (prethodno ih je odgojiteljica uputila u to kako se
dijete zove, u izgled djeteta, dob, kako je odjevena...).

Nestanak djeteta potom se prijavijuje ravnateljici i roditeljima.

Ako dijete nije pronadeno u vrticu ili neposrednoj blizini vrtiéa, a roditelj potvrdi da
nije stiglo kuéi, ravnateljica obavjeitava policijsku postaju i jedina je sluzbena osoba
koja u ovoj fazi potrage, smije komunicirati s policijom.

Nakon pronalaska djeteta svi ukljuceni sastavljaju zapisnik o dogadaju i svojoj ulozi u
njemu (objektivno, prema vremenu i mjestu nastanka i poduzetim postupcima), a ti
zapisnici sluZe utvrdivanju eventualnih propusta u sigurnosnom pogledu, kao i

eventualnoj odgovornosti djelatnika.
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3. PROTOKOL POSTUPANJA PRI KORISTENJU IGRALISTA

I. Sva dvoriSta/ igralista dje¢jih vrti¢a trebaju biti ogradena, oznafena kao djeje
igraliSte, imati na ulasku znak zabrane ulaska kuénih ljubimaca (pasa, macdaka...) i
imati informativnu plocu o potrebi ¢uvanja sprava i okolida od strane svih koji se sluZe
djecjim igralidtem.

2. Redovito ireba odrzavati urednim zelenilo na igralistu (ko3nja trave, piljenje grana...)
zbog Cega ravnateljica ima redovitu komunikaciju sa za to zaduZenim domarima.

3. Prije izlaska djece zaduZeno tehnicko osoblje redovito (svakodnevno) obilazi dvoriste
1 uklanja opasne predmete, necistocu i sl.

4. Ako je potrebno, novonastala oStecenja, potrebu za popravcima i sl. upisuju se u
Biljeznicu kuénih majstora (koja postoji u matiénom vrtiCu i svakoj podruznici), a
koju kuéni majstori redovito pregledavaju i odreduju prioritete popravaka.

5. Ofstecenja, necistoce i sl. koje u tome trenutku prijete sigurnosti, treba odmah prijaviti
kuénim majstorima (ili tajniku koji ée ih pronaci), kako bi §to prije bila uklonjena.

6. Odgojitelji pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaju roditelje s
¢injenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom i kako odjeca i obuca zbog
toga mora biti prikladna godidnjem dobu (slojevita, udobna, kapa po suncu...),
vremenskim prilikama, jednostavna za odrzavanje, kako ne bi dolazilo do nesuglasica
kada se dijete u igri isprlja.

7. Prije izlaska u dvoridte odgojitelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog Cvora te
provjerava da li je odjeéa svakog djeteta u skladu s vremenskim prilikama

8. Pri izlasku na igraliste, odgojitelj s djecom dogovara pravila i granice koriStenja

igralista, obavljanja nuzde za vrijeme boravka na dvoristu.

9. Odgojitelj ima uvijek na umu da u vidokrugu ima svu djecu, a ako se na igralistu nalazi
vide skupina, odgojitelji se dogovaraju na kojem dijelu igrali$ta ¢e se koji odgojitelj
nalaziti (osobito pokraj sprava na igralitu za koje procjenjuju da je potreban veéi

nadzor.

10. Odgojitelji nude djeci sadrzaje i aktivnosti koji th motiviraju na kvalitetnu igru na
igralistu, istovremeno kod djcce razvijaju svijest o potrebi zastite i samozastite (osobito pri

upotrebi sprava na igralistu, tréanja po neravnom terenu i sl.).
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3.1. SETNJE, IZLETI

1. Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja Djecjeg vrtica (3etnje, posjete...) u pratnji
deset djece nalazi se jedan odgojitel], a za vedi broj djece dva odgojitelja i vide.

2. Na potetku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom su suglasni s
pedagoskim posjetima (posjeti koji se tijekom godine dogovaraju u svrhu
obogacivanja kurikuluma skupine).

3. .Kod organizacije jednodnevnih i vigednevnih izleta, roditelji moraju biti upoznati sa
svim uvjetima putovanja i boravka na odabranoj destinaciji.

4, Roditelj svojim potpisom daje pismenu suglasnost za obveze koje proizlaze iz
organizacije jednodnevnog ili viSednevnog izleta djece u pratnji odgojitelja.

5. Kada se organiziraju izleti, roditelji prije polaska, nakon $to su upoznati sa svim
pojedinostima putovanja, potpisuju izjavu pristanka, kojom potvrduju da njihovo
dijete u pratnji odgojitelja moze otici na takav izlet (za svako dijete roditelji
potpisuju zasebnu izjavu}.

6. Sve potpisane izjave pohranjuju se u tajnistvu vetica.

7. Izleti i putovanja odvijaju se u pratnji roditelja.
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4. MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG

TR &

BORAVKA I DRUGIM PROSTORIMA VRTICA

. Djelatnici Djejeg vrti¢a redovito promisljaju o sigurnosti prostorija u kojima borave

djeca, a s ciljem zadovoljavanja kriterija maksimalne sigurnosti zastite djece u
okruzenju.
Organizacija prostora je takva da prevenira ozljedivanje i padove djece.
Tz prostorija vrti¢a se uklanjaju svi predmeti i tvari koje mogu predstavljati opasnost.
Higijenski uvjeti su na visokom nivou (pratiti smjernice HCCP-sustava).
Za svu djecu u Djedjem vrti¢u osiguran je stalni nadzor od strane odraslih, struénih
osoba, §to znadi, da se djeca ni u jednom trenutku ne ostavljaju sama.
U slucaju tek primijeCenih nedostataka za koje je potrebna hitna intervencija,
obavjestavaju se Elanovi struénog tima ili ravnatelj koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja
sigurnosti §to prije ukloni.
Sve ostale, manje hitne nedostatke, djelatnici vrtica zapisuju u Biljeznicu kuénih
majstora, koji potom odreduju prioritet poslova.
Odgojitelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite — u koristenju prostora i u
medusobnoj interakeiji.
Opce smjernica sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca jesu:

v prostorije su pregledne, s niskim pregradama (svako je dijete u vidokrugu
odgojitelja)

¥ namjestaj ima zaobljene rubove; stariji namjestaj koji nije takav postavlja se na
mjesta gdje ne predstavlja prijetnju sigurnosti (uza zid, u kutove...)

v svi uti€nice su zastiéene od dohvata djece, kao i elektri¢ni aparati (radio, cd-
¢itadi...)

¥ pri upotrebi neoblikovanog materijala i igradaka odgojitel] prije njegovog
donosenja u skupinu procjenjuje koliko moZe biti opasan, za upotrebu u skupini;
preporuéuje se savjetovanje s pedagogom

v' posebnu paZnju treba obratiti na prostore gdje se djeca rado osamljuju, kao i na
sanitarije, prozore, vrata, samostalno odlaZzenje u WC

v sredstva higijene i zaStite (vatrogasni aparati, prva pomo¢, deterdZenti...) nalaze

se¢ izvan dohvata djece
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5. PODSJETNIK NA POSTUPKE KOD OZLJEDA, BOLESTI 1
PRUZANJA PRVE POMOCI

5.1. PODSJETNIK NA POSTUPKE KOD BOLESTI

. Pri upisu djeteta u Dje&ji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom
lijeénickom pregledu, a koj.a treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju,
kroni¢nim bolestima i sve §to moze imati znacaj za zdravlje djeteta.

. Djegji vrti¢ je ustanova u kojoj borave iskljudivo zdrava djeca. Kada je dijete bolesno,
ono ostaje kuéi na roditeljskoj skrbi, dok ne ozdravi. Bolesno je dijete izvor zaraze pa
se povecava rizik veceg pobolijevanja u skupini, bolesno dijete zahtijeva vise paznje |
njege koja mu u dje¢jem vrticu ne moze biti pruzena.

. U bolesna stanja, prema dosadasnjem iskustvu tijekom godine najcesée se ubrajaju:
poviena temperatura, povracanja, proljev, akutne zarazne bolesti (vodene kozice,
Sarlab, mononukleoza) gnojna angina, konjunktivitis, usi u kosi, djegje gliste, vece
imobilizacije (gips) 1 sl.

. U slu¢aju sumnje na jednu od ovih bolesti, u suradnji sa zdravstvenom voditeljicom -
odmah se pozivaju roditelji kako bi se dijete zbrinulo na kuénu njegu, a do dolaska
roditelja dijete boravi izolirano u prostoriji zdravstvene djelatnice.

. Roditelj je duzan odmah obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta.
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5.2. PODSJETNIK NA POSTUPKE U SLUCAJU OZLJEDA I
PRUZANJA PRVE POMOCI

1. Najcesci sludajevi jesu: gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epilepticni napadaj,
gudenje stranim tijelom, vece tjelesne povrede, strano tijelo u nosu, uhu, oku, grlu,
alergijske reakcije, toplinski udar...

2. Ponasanje u sluéaju da se dijete ozlijedi:

v Ostati miran i sabran te umiriti dijete
v Pozvati zdravstvenu voditeljicu te najblizeg odgojitelja ili dostupnu odraslu
osobu da brine o ostatku skupine

v’ Zdravstvena voditeljica pomaZe djetetu (primjenjujuci steena znanja o
pruzanju prve pomoci — uz  prethodnu suglasnost lije¢nika specijaliste,
pedijatra 1 roditelja u pisanoj formi}) |

v" Prema dostupnosti pozvati ravnateljicu i voditeljicu objekta

v" Pozvati roditelja 1 Hitnu medicinsku pomoé

v Po pozivu slijediti upute nadleznog lije¢nika ili medicinske sestre

¥" Dijete ni u kom sludaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe

3. Ako. je dijete potrebno prevesti do Hitme pomo¢i, odluku o tome tko ¢e to. uiniti
donijeti prema teZini povrede: ako moze ¢ekati dok dode roditelj, onda ¢e to uCiniti
roditel] (jer ¢e u svakome slu¢aju dijete bolje reagirati na primanje medicinske pomoci
u prisustvu roditelja). Ako je stanje hitnosti visoko, dijete vozi po moguénosti
tehnicko osoblja, u pratnji odgojitelja s kojim je dijete najprisnije (pod uvjetom da je
ostatak skupine zbrinut) i zdravstvene voditeljice.

4. U svim objektima Djegjeg vrti¢a nalaze se ormariéi Prve pomo¢i koji se redovito
popunjava potrebnim materijalom.

5. U svim situacijama pruzanja hitne pomodéi treba paziti na zadtitu sebe (npr. koristiti
lateks rukavice), na zadtitu konkretnog ozlijedenog djeteta i da se osiguraju sva ostala
djeca iz skupine. '

Vazni telefonski brojevi: Ravnateljica 034/412-542  Hitna medicinska pomo¢ 112, 194,
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5.3. KAKO SE PONASATI ZA VRIJEME I NAKON EPILEPTICKOG
NAPADAJA DJETETA U DJECJEM VRTICU

—_—

Ostati miran

Provjeriti toéno vrijeme pocetka napada

Dijete ne pomicati tijeckom napadaja osim u slucaju ugroZenosti
Dijete okrenuti na bok i udobno smjestiti

Ispod glave staviti mekani jastuk

Rektalno staviti ¢epié diazepama

Pridrzati vilicu

Ukloniti predmete koji mogu izazvati ozljedu

e =S W e

Osloboditi usku odjeéu oko vrata

=

. Ne smije se pokusavati prekinuti napadaj ili sprjecavati trzaje ¢vrstim stiskom djeteta

—
J—

. Ne stavljati niSta djetetu u usta

t2

. Tijekom i neposredno nakon napadaja ne nuditi hranu niti pi¢e do potpunog oporavka

—
s

. Ostati uz dijete za vrijeme napadaja do potpunog oporavka

14. Pozvati u svakom slucaju hitnu medicinsku pomo¢

15. Obaviiestiti roditelja i ravnateljicu DV Maslacak

16. Nakon napadaja objasniti primjerenim rije€ima djetetu 3to se dogodilo

17. Ostalu djecu, sudionike tijekom napadaja, potrebno je smiriti mirnim glasom, tonom i

ponaganjem odavati povjerenje
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5.4. KAKO SE PONASATI U SLUCAJU ANAFILAKTICNOG SOKA
DJETETA U DJECJEM VRTICU

t. Ostati miran

2. Utvrditi gdje se dogodio ubod

Lad

disanjem

4. S vanjske strane srednjeg dijela bedra zabosti injekeiju adrenalina pod kutom od 90¢ s

Dijete polegnuti na leda radi bolje cirkulacije kevi ik posjesti ako ima poteSkoca s

10 cm udaljenosti te drzati brizgalicu (npr. EpiPen jr.) Pritisnutom na tom mjestu 10

sekundi
Masirajte mjesto ubrizgavanja 10 sekundi
Pozvati u svakom slucaju hitnu medicinsku pomo¢ na 194

Obavijestiti roditelja 1 ravnateljicu DV Maslacak

® N o W

Za vrijeme i nakon urgencije objasniti primjerenim rije¢ima djetetu &to e te uiniti i
zbog &ega

9. Promatrati dijete nakon uboda do dolaska hitne pomoci

10. Dijete bi trebalo nositi narukvicu s upozorenjem ako ima alergijsku reakciju na hranu

ili ubode insekata
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6. PODSJETNIK NA POSTUPKE I MUERE NADZORA KRETANJA
OSOBA U OBJEKTU

1. Svi djelatnici vrtiéa duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar 1 oko vrtiéa, osobito
ako iste nisu korisnici usluga vrtica.

2. Svi ulazi u objekte dje¢jih vrtica zakljucavaju se, tako da se vrdi kontrola ulaska svih
koji ulaze u objekt djegjeg vrtiéa. |

3. Ni jedna osoba se ne smije kretati vrticem bez pratnje nekoga od djelatnika vrti¢a pa
svakoga tko se tu zatekne treba upitati za njegove namjere i otpratiti ga sve do izlaza.

4. Ako vam se kretanje osobe ufini sumnjivo, o tome obavijestite ravnateljicu.

S. Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policijska postaja.

6. Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore,

kako bi se sprijecio neovlasten ulaz/ provala u vrijeme kada u ustanovi nema nikoga.
6.1. PODSJETNIK NA POSTUPKE U SLUCAJU PROVALE

1. U slucaju da se ustanovi da je npr. tijekom nodi bilo neoviastenih ulazaka u ustanovu.
provala, odmah se obavjestavaju ravnateljica 1 policija.
2. Osoba koja je prva zamijetila provalu, odmah obavjestava i sve ostale djelainike kako
bi se sprijecio ulazak djece u oitecenu prostoriju.
djelatnici} u $to kracem roku zapisni¢ki konstatiraju nastalu §tetu, Sto nedostaje
" (inventar skupine, ustanove, namjestaj, didaktika...)
4. Za daljnji kontakt s policijom (kaznene prijave, zahtjeve za naknadu Stete...) zaduZen

je tajnik ustanove.

VaZni telefonski brojevi: Ravnateljica 034/412-542, Policijska postaja Pakrac 112,192,
Domar (kuéni) 098/918-9491,
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7. POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA U OBITELJI DJECE, NASILJA
MEDU DJECOM, NASILJA NA RELACIJI ODGOJITELJ-RODITELJ

Prema Obiteljskom zakonu svatko je duZan obavijestiti centar za socijalnu skrb o
krienju djetetovih prava, a posebno o svim oblicima zlostavljanja. Prema Zakonu o zastiti od
nasilja u obitelji, zdravstveni djelatnik, djelatnik socijalne skrbi, psiholog, socijalni radnik,
socijalni pedagog i djelatnik odgojno-obrazovne ustanove duZni su policiji ili nadleznom
opéinskom drzavnom odvjetni§tvn prijaviti nasilie za koje su doznali u obavljanju svoje
duznosti. Ako stru¢njak ima neka saznanja o mogucem zlostavljanju djeteta, a nije obavijestio
nadleZne institucije, moze kazneno odgovarati zatvorskom kaznom od 3 mjeseca do 3 godine,
a snosi 1 strukovne sankcije. Povjerenje je profesionalna ili zakonska duznost zadrzavanja
informacija dobivenih od klijenta. Prijavljivanje zlostavljanja djeteta gotovo uvijek zahtijeva
da prekedimo povjerljivost. Po zakonu, duZnost prijavljivanja ima prednost pred duZnosti
zadrzavanja informacija. Tmajuéi u vidu opéu obvezu svakog da prijéwi zlostavljanje djeteta
dovoljno je da osoba, pa tako i struénjak, zaprimi informacije ili dozna Cinjenice koje
sugeriraju da je dijete zlostavljano. Pri procjeni 1 donofenju odluke o prijavi, dovoljno je da
postoji opravdana sumnja na zlostavljanje - ¢ak i ako struénjak nema dovoljno informacija da

bi u to bio potpuno siguran.
7.1. POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA U OBITELJI DJECE

I. Svaki put kada se zamijeti promjena u djetetovom ponasanju, izgledu {(masnice,
ozljede), roditelj fizicki kaznjava dijete (npr. Samar), neprimjereno se obrala djetetu,
dijete izjavljuje negativne stvari o jednom od roditelja, traZiti od roditelja objasnjenje
(na’ licu mjesta ili putem individualnog razgovora) i uputiti ga u pravilne nacine
komunikacije s djetetom.

2. Dijete je do8lo u vrti¢ s masnicama, povredama ili opekotinama vedeg razmjera ili
sumnjivog porijekla (povrede na vratu, ledima, nadlakticama, pazusima, genitalijama,
unutradnjoj strani bedara i straznjici) — odgojitelj trazi od roditelja objasnjenje i nalaz
lijeéni¢kog pregleda, a ako lijeénik nije pregledao dijete, prema potrebi odvesti dijete
u Dom zdravlja Pakrac te obavijestiti ravnateljicu 1 voditeljicu.

3. U sljedeéim situacijama potrebno je odmah obavijestiti ravnatelja, Centar za socijalnu

skrb Pakrac, Policijsku postaju Pakrac ili Opéinsko drzavno odvjetnitvo.
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3.1. Dijete izvjedtava o nasilju koje je dozivjelo ili kojemu je svjedoCilo
3.2. Bilo koji djelatnik DV-a dolazi do informacije da u djetetovoj obitelji dolazit do
fizi¢kih obraduna, odnosno da je dijete Zrtva ili svjedok obiteljskim nasilju
3.3. Dijete imitira seksualne radnje, govori o seksualnim sadrZajima, crta osobe s
genitalijama
4. Odgojitelj ne provodi istraiivaéko.(ci]jano) ispitivanje djeteta o nastanku ozljeda ili
situaciji kod kuce
5. Odgojitelj i obavijeSteni djelatnik/djelatnici pisu zapismk o opazenoj situaciji
6. Informaciju o primijec¢enim oz{jedama ili promjenama u ponadanju, odgojitel] ili drugi
djelatnik vriiéa ne dijeli s drugim roditeljima iz skupine ni bilo kime drugome tko nije
profesionalno vezan uz brigu za dijete.
7. Ako odgojitelj nije nazvao jednu nadleZnu instituciju, istu zove ravnatel].
8. Ravnatelj 3alje pismenu obavijest jednoj od nadleznih institucija: Centru za socijalnu skrb

Pakracu, PP Pakrac ili Op¢inskom drzavnom odvjetnistvu.

Vazni telefonski brojevi:

Ravnateljica 034/412-542

Centar za socijalnu skrb Pakracu 313-798
Policijska postaja Pakracu 112, 192

7.1.2. NASILJE MEDU DJECOM

I. Ako odgojitelj primijeti da dijete namjerno i opetovano drugom djetetu nanosi fizi¢ku bol
ili ga namjerno omalovazava, poniZava i prijeti, poziva djetetove roditelje na individualan
razgovor.

2. Ako nasilje za posljedicu ima ozljedivanje djeteta ili povrijedeno dijete iskazuje ponadanja
koja upuéuju na traumatsku reakeiju, odgojitel] smjesta obavjeStava zdravstvenu
voditeljicu, ravnateljicu i voditeljicu objekta.

3. Ravnatelj o dogadaju obavjestava roditelje ozlijedenog djeteta i roditelje djeteta koje je
nanijelo ozljedu.

4. Odgojitel} pise zapisnik o dogadaju.

5. Informaciju o nastaloj situaciji, odgojitelj ili drugi djelatnik vrtica ne dijeli s drugim
roditeljima iz skupine ni bilo kime drugim tko nije profesionaino vezan uz brigu za dijete.

6. Ravnatelj pismenim putem obavje§tava Centar za socijalnu skrb Pakrac (313-798).
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7. Ravnatelj saziva sastanak s roditeljima djece ukljucene u dogadaj na kojemu, uz ravnaielja,
prisustvuje voditeljica i odgojiteljica djece gdje de se roditelje upoznati s poduzetim

mjerama i dogovoriti daljnje postupanje.

7.1.3. NASILJE IZMEDU ODGOJITELJA I RODITELJA

1. Djelatnik koji se zatekao na mjestu odigravanja nasilja, odmah zove ravnatelja.
2. Ako postoji realna prijetnja od ozljedivanja jednog od sudionika incidenta (npr. jedan od
sudionika prijeti oruZjem 1li primjenom fizicke sile), djelatnik vrtica koji se zatekao na mjestu

odigravanja nasilja, odmah zove PP Pakrac (112).
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8. POSTUPANJE U SITUACIJAMA RAZVODA RODITELJA |
RODITELJ CIJE PSTHOFIZICKO STANJE UGROZAVA SIGURNOST
DJETETA (ALKOHOL, PTSP)

8.1. POSTUPANIJE KOD RAZVODA RODITELJA

1. Nakon dobivene informacije o razvodu, pozvati oba roditelja na individualni razgovor,
zajedno ili odvojeno, s ciljem boljeg upoznavanja situacije u kojoj se dijete nalazi te
upoznavanje roditelja sa zakonsktm obvezama djelatnika vrti¢a u nastaloj situaciji.

2. Od roditelja traziti na uvid rjelenje o skrbnistvu nadleZnog centra za socijalnu skrb te istoga
kopirati i zadrZati u pedagoskoj dokumentaciji skupine.

3. Ako ge roditelji nisu odazvali individualnim informacijama, postoje poteskoce u
medusobnoj komunikaciji roditelja ili izmedu roditelja 1 odgojitelja u mjeri da ometaju
pravilou brigu o djetetu ili postoje promjene u djetetovem ponadanju, obavijestiti ravnatelja o
nastaloj situaciji.

4. U tom slucaju ravnatelj kontaktira Centar za socijalnu skrb Pakracu i trazi informacije o
tijeku razvoda te iste trazi i u pismenom obliku.

5. Sve odluke vezane uz dijete, a odnose se na sadrZaje gdje je potrebno dati pristanak, donosi
roditelj kojemu je dodijeljeno skrbnidtvo. U slucaju podijeljenog skrbniStva, potrebna je
suglasnost oba roditelja (skrbnika). '
6. Do izdavanja rjesenja o skrbnistvu, oba roditelja imaju jednako prave dolaziti po dijete u
vrti¢ i donositi odluké vezane uz dijete.

7. Ako roditelj kojemu je oduzeto skrbnidtvo dode u vrti¢, odgojitelj mu NE predaje dijete.

8. Ako roditelj ne-skrbnik insistira na preuzimanju djeteta, objasniti mu zakonske okvire i
pokazati protokol.

9. Ako je roditelj verbalno agresivan, zbrinuti ostalu djecu iz skupine kod kolegice, traziti
pomoé spremacica ili drugog djelatnika ili odrasle osobe koja se zatekla u prostorijama vrtiéa,
i nazvati ravnatelja, tajnika ili voditeljicu.

10. Ako je roditelj naoruzan ili postoji realna prijetnja da ugrozi zivot djece ili odgojitelja,
predati dijete roditelju i Sto prije zbrinuti ostalu djecu kod kolegice te nazvati ravnatelja,
tajnika i voditeljicu koji ¢e zatim javiti policiji.

11. Ravnatelj ili tajnik o nastaloj situaciji obavjestava roditelja skrbnika te policiju.
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12. Nakon razrje$enja situacije, svjedoci, osobito odgojitelj te ravnatelj ili drugi djelatnik koji |
je zaprimio poziv i kontaktirao PP u Pakrac, pisu zapisnike o dogadaju.

13. Ako se roditelj kojemu je odredena zabrana prilaska djetetu kreée u unutarnjem ili oko
vanjskih prostora vrtica u vrijeme odgojno-obrazovnog rada, obavijestiti ravnatelja koji ce
obavijestiti PP Pakrac.

Vazni telefonski brojevi: Ravnateljica 034/412-542 Policijska postaja Pakrac 112, 192.

8.2. POSTUPANJE S RODITELJIMA CIJE PSTHOFIZICKO STANJE UGROZAVA
SIGURNOST DJETETA (ALKOHOL, PTSP ILI DRUGO STANJE PRILIKOM
KOJEG JE RODITELJU NARUSENA SPOSOBNOST RASUPIVANJA I
PRAVILNOG REAGIRANJA

‘1. Ako po dijete dode roditelj pod utjecajem alkohola, droga ili u mentalnom stanju
kojim je naruiena njegova sposobnost pravilnog reagiranja i rasudivanja (tetura, teSko
mu je snalaziti se i kretati u prostoru, nerazgovijetno govori, pogled mu je zamuden,
odnosno ponasa se na potencijalno opasan nadin za dijete) odgojitelj NE predaje dijete.

2. Zbrinuti ostalu djecu iz skupine kod kolegice, traziti pomo¢ sprematica ili drugog
djelatnika ili odrasle osobe koja se zatekla u prostorijama vrtiéa i nazvati PP Pakrac
(112) 1 ravnatelja.

3. Ako je roditelj naoruzan ili postoji realna prijetnja da ugrozi Zivot djece ili odgojitelja,
predati dijete i §to prije zbrinuli ostalu djecu kod kolegice te odmah nazvati policiju
(112)1 ravnatelja. |

4. Nakon razrjeSenja situacije, svjedoci, osobito odgojitelj te ravnatelj ili drugi djelatnik

koji je zaprimio poziv, pidu zapisnike o dogadanju.
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